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JOGSZABALYOK

Elek Varos Ovoda-Bolcséde mini bolesddei nevelés-gondozas szakmai programja az alabbi
torvények és rendeletek figyelembevételével késziilt:

10.

11.
12.
13.

https://magyarbolcsodek.hu/hu/

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
A bolcsddei nevelés-gondozas modszertani szabalyai

Modszertani levelek

a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo616 1997. évi XXXI. térvény

a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. térvénynek a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasarol szolo 257/2000. (XII. 26.
kormany rendelete

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldzatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szol6 369/2013. (X. 24.) korméanyrendelet.

a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.(IV.30) NM
rendelete

a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szo6ld
328/2011. (XII. 29.) kormany rendelete

a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szold 37/2014. (1V. 30.)
EMMI rendelet

a magyarorszagi helyi nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény
a nemzeti koznevelési torvényrol szold 2011. évi CXC. torvény

Elek varos dnkormanyzatanak rendeletei
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AZ INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve: Elek Varos Ovoda — Bolcsdde

I1I. sz. Ovoda — Mini Bolcsdde
Az intézmény székhelye: 5742 Elek Tancsics utca 22/A.
Az intézmény tipusa: tobbcélu intézmény, 6voda — mini bolcsde
A mini bolcséde cime: 5742 Elek Kétegyhazi ut 91.
Az intézmény email cime: elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com
Az intézmény szama: 06(66)240-137
A mini bolcséde e-mail cime: elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com
Iranyité szerv neve: Elek Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
Intézmény fenntartéja: Elek Véros Onkorményzata
A fenntarté székhelye: 5742 Elek, Gyulai ut 2
Alapité okirat szama: E/443-2/2024.
Kormanyzati funkciéoszam 104031 — Gyermekek bolcsédében és mini bolcsddében

torténo ellatasa

A minibolcsode alaptevékenysége:

Bolcsddei ellatas mini bolcsdde keretében a 20 hetes kortol 3 éves korti gyermekek ellatasa,
gondozéasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlodésének segitése ¢letkori és egyéni
sajatossagok figyelembevételével, tovabba gyermekétkeztetési feladatok ellatasa a mini
bolcsédében.

Mini bolesode férohely szama 15/1998. (1VV.30.) NM rendelet 49. §.

1. legfeljebb 7 gyermek
2. havalamennyi gyermek betoltotte a 2 €letévét, legfeljebb 8 gyermek

f6 sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latunk el,

legfeljebb 6 gyermek,

14. ha 2 vagy 3 {6 sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket latunk el, legfeljebb 3 gyermek nevelhetd, gondozhatd
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AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

Helyzetelemzés

Elek varos Békés megyében, a roman hatar mellett talalhato, tobb nemzetiségli kisvaros. Az
elmult években egyre nagyobb igény jelentkezett a helyi csaladok, a kisgyermekes sziilok
részérdl a bolesédei szolgaltatas igénybevételére. Elek Varos Onkormanyzata a 3 éven aluli
gyermekek bolcsddei ellatasat 2018. szeptember 1-jét6] mini bolcsddei formaban biztositotta.
A mini bolesdde Elek Varos Ovoda-Bolcsdde 3. szami feladatellatasi helyén, az 6voda
épiiletében keriilt kialakitasra. Az 6voda 1982-ben épiilt és 3 csoportszobaval rendelkezett. A
legnagyobb alapteriiletli szobabdl keriilt kialakitdsra az 1j mini bdlcsédei csoport, a hozza
tartozd kiszolgalohelyiségekkel. 2023-ban sikeresen lebonyolitott ,,Bolcsddei fejlesztési
program” TOP-1.4.1-19-BS1-2019-00018 palyazat jovoltabdl az egész épiilet felujitasra keriilt.
Minibolcsddénk podtolhatatlan szerepet tolt be a kisgyermekek szocializacidjaban, a sajatos
nevelést igényld gyermekek ellatdsaban, a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek
esélyeinek novelésében, az intézménybe jar6 kisgyermekek testi, értelmi, érzelmi fejlodésének
elosegitésében. Mindent megtesziink azért, hogy ezen sziikségleteket kielégitsiik, értelmi
képességeiket fejlessziik, onallosagra valo torekvéseiket segitsiik, egyéni adottsdgaikat szem
elott tartva.

Legfontosabb szamunkra, hogy mind a sziild, mind a gyermek, otthonosan érezze magat
intézménylinkben. Dolgozdink szakmai programnak megfelelden, mindenkor a kisgyermekek
igényeit elégitik ki, a legmagasabb szakmai hozzéaértéssel.

Célunk az oOvodai nevelés oktatds mellett a bolcsddei nevelés-gondozds orszagos
alapprogramjanak magas szintli megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése és atadasa, a
kialakult jo gyakorlatok megerdsitése, ij modszerek és tevékenységek bevezetése, a neveldk és
a sziilok neveldi - gondozoi szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

Intézménylink idedlis kornyezetet nyujt a mini bdlcsddés korosztaly neveléséhez és
gondozéasahoz, mely szervezetileg integralt az 6vodaval. J6I megkozelithetd helyen, csendes,
békés, z6ld kornyezetben talalhato. Minibolcs6dénk a gyermekek egyéni igényeihez igazodva
biztositja a gyermekek fejlodéséhez sziikséges személyi €s targyi feltételeket.

Kiemelt figyelmet kivanunk forditani a gyermekek védelmére és ellatasara.




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

HITVALLASUNK

,, Gyermekekkel foglalkozni, az minden bizonnyal a legcsodalatosabb munka, ami a féldon
osztalyresziinkiil jutott, de sajat tokéletesbitésiinket is ez mozditja elo.”

Brunszvik Teréz

A természet, a csalad, a munka szeretete és tisztelete a mai korunkban is kiemelend6 értéknek
kell szdmitania.

A bolcsddei nevelés-gondozas kiegésziti a csaladi nevelést és a kettd szoros Osszhangja és
egylttmiikodése biztositja a gyermek kiegyensulyozott, egyéni fejlodését és a helyes
értekrendjének kialakulésat.

NEVELESUNK CELJA:

e hogy akisgyermek elsajatitsa azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik 6t abban,
hogy harmonikusan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozésaihoz.

e hogy a kisgyermekneveld mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel tegye, amelyek
segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét

e hogy a magas szinti neveldi tevékenység végzése hozzajaruljon az optimalis
személyiségfejlodéshez. Tapasztalat szerzési és valasztasi lehetdségek biztositasaval
erdsitsiik a gyermeki identitas alakulasat.

e a prevencid magaba foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott és az elhanyagolt, a korai
fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igényl, a tartdsan beteg, az artalmas
kornyezeti vagy tarsadalmi hatdsoknak kitett gyermekek érdekében tett intézkedéseket.

e csaladbarat intézményként magas szinvonalon nyujtott neveld-gondozd tevékenységével
hozzajarul a csaladok életmindségének javitdsahoz, a szlilék munkavallalasi esélyeinek

noveléséhez.




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

A MINI BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS TERVE

Kisgyermekképiink

A gyermek fejlodé személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos
torvényszerliségei, a spontan ¢€s tervszeriien alkalmazott kornyezeti hatdsok egyiittesen
hatarozzak meg. E tényezOk egylittes hatdsanak kovetkeztében a gyermekek sajatos,
¢letkoronként és egyénenként valtozo sziikségletei vannak.

Hivatasunk a kisgyermekek nevelése — gondozasa. Olyan kisgyermekeket szeretnénk nevelni -
a csalddi nevelést kiegészitve -, akik életkoruk, fejlettségiik és egyéni sziikségleteiknek
megfelelden szocializdlodnak. Megvaldsul a megfeleld érzelmi-, értelmi-, €s mozgasfejlodésiik
a biztonsagos, allandd kornyezetben torténd gondozéasuk-nevelésiik soran. Képesek 1j
tapasztalatok gytijtésére, felfedezésére, nyitottak mas gyermekekkel valo kapcsolatteremtésre.
Az oromteli jaték lehetdségének megadasaval, kiegyensulyozott, felszabadult, képességeik
szerint megfelelni tudé 6vodaskoru gyermekké fejlédnek.

Csaladbarat minibodlcsédénk vidam, szeretetteli, nyugodt légkorében valdsitjuk meg

feladatainkat.

Bolcsodeképiink

A mini boleséde a bolesddei ellatas egyik intézménytipusa, mely 20 hetes kortol 3 éves korig
fogadja a gyermekeket.

A bolcsdde funkciodja: 6vo-védo, neveld-gondozo, személyiségfejleszto.

Aneveld - gondozé munkank csaladias, deriis, nyugodt 1égkorben folyik mely a csaladi nevelésre
épll, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése
szempontjabol fontos, hogy a neveld ¢és sziild egylittmikodjon, nevelé - szocializald
tevékenységét 6sszehangolja. A bolcsdde az elsé intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriil,
megalapoz egy nyilt demokratikus elveken alapuld egylittmiikodést. A személyiség szabad
kibontakozasaban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi kornyezet is meghatarozo.
Lehetdséget biztositunk a sziildknek, hogy gyermekiik bolcsddei ¢életébe belelathassanak, ezzel
csokkentve az elvalasbol fakado fesziiltségeket. Bolcsddén beliili, és kiviili taldlkozasok egyarant

mélyitik a kisgyermekneveld - sziilé kapcsolatot.
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A MINI BOLCSODEI NEVELESUNK ALAPELVEI

o A csalad rendszerszemléletii megkozelitése, a csalad miikodésének megismerése,

megertése

A csaladdal, elsé alkalommal nevelési évnyitd sziildi értekezleten talalkozunk, igy
lehetdség adodik a sziilok a kisgyermekneveld, és a dajka, az igazgaté személyes
talalkozasara, a bemutatkozasra is.

A csaladlatogatas nyujt szélesebb lehetdséget az elsd kapcsolatfelvételre, csaladdal
torténd megismerkedésre, a bizalom kiépitésére a csaladok és a szakemberek kozott.

Megismerjiik, milyen szociokulturalis kdrnyezetbdl érkeznek a gyermekek.

Minden felvételt nyert gyermeket csalddi kornyezetében meglatogatjuk a befogadas
megkezdése eldtt — csalddlatogatast kezdeményeziink.

A kisgyermekneveld a bolcsddei dajka részvételével végzi el a csaladlatogatast, segitve
ezzel az oldott személyes ismerkedést, kapcsolat kiépitését.

A befogadasi iddszak kéthetes iddszaka dontd jelentdséggel bir. Ez az id6szak erdsiti és
stabilizdlja a kiépitett kapcsolatot, bizalmat kisgyermek, a sziild és neveldk kozott.
Hatarozott, de szeretetteljes, csaladias, nyugodt 1égkort biztositva tessziik lehet6vé a
csaladoknak, hogy a befogadasi 1d6 résztvevoiként betekintést nyerjenek a mini
bolcsddében torténd szakmai munkaba, megismerjék a kisgyermekneveld altal
alkalmazott nevelési modszereket, kitlizott célokat, és a szokas-szabalyrendszer
elsajatitasanak fokozatos folyamatait.

Ebben az idészakban lehetéséget adunk a sziiloknek, hogy kérdezzenek, biztositjuk az
egymas megismerését segitd kotetlen beszélgetéseket, a sziilok meghallgatasat. A kelld
mértékli  szakmai  informaciok nyujtasaval, valaszok adasaval, kérdéseik
megvalaszolasaval, felmeriild6 aggalyaik eloszlatasaval ¢és megnyugtatasukkal
biztonsagot, kiegyensulyozottsagot nytjtunk szamukra is.

A sikeres befogadast kovetden tovabbi biztonsagot, nyugalmat biztositunk az érkezések -
tavozasok soran a kisgyermekneveld személyi allandosagaval. Ez a személyi allandosag
tovabb mélyiti, erdsiti a csaladok megismerését, megértését.

A csaladokkal szervezett program, rendezvény /sziilécsoportos beszélgetések, a nevelés-
gondozas és a csalddi nevelés szoros egylittmiikddését és Osszhangjat biztositja,
megerdsitve a csaladokkal fenntartott folyamatos és kolcsonos kapcesolatot.

e A koragyermekkori intervencios szemlélet alapjan a kisqyermek sajdtos
szliksegleteinek meghatarozasa és figyelembevétele, a fejlodésben lemaradas,

megtorpands felismerése és jelzése

Minden kisgyermeknek a sajat fejlettségéhez igazitott egészséges testi-szellemi és lelki
fejlédést biztositunk. A kisgyermekek sziikségleteinek meghatarozéasat az egyéni igényei
és fejlettségiik, fejlodésiik, elozetes, majd folyamatos megismerése és felmérése alapjan
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végezzilk. A csaladlatogatds soran, a befogadasi iddszak alatt, az ellatas kozben
tapasztaltak alapjan a kisgyermeknevel6 a fejlddési naploba 6sszefoglalot ir a Kisgyermek
egyéni allapotardl, aktualis fejlettségér6l. Egyéni nevelési tervet készit, melyben
kijelolésre keriilnek az onallosag, az étkezés, a beszédfejlodés, a szocidlis kapcsolatok, a
nagymozgasok, a finommotorika, jatéktevékenység teriiletein a fejlesztési feladatok. A
kisgyermek életkorahoz igazitott el6irt idokdzonként, a gyermek bolcsddei ellatasanak
kezdd idépontjatdl kiindulva késziti el a nevelési terveket. A dokumentacio vezetés
folyamatossagot, rendszerességet biztosit, lehetové teszi fejlodés béli lemaradasok,
megtorpanasok észrevételét, azok megosztasat a sziilékkel és mas szakemberekkel.

A kisgyermekekrél vezetett informacidkat sziikség esetén megosztjuk védondvel,
orvossal, segitve ezzel a gyermekek érdekében a megfelel fejlédésiik és egészségiik szem
elott tartasat.

e A csaladias nevelés értékeinek, hagyomdnyainak és szokdsainak tiszteletben

tartasaval és erositésével reszvétel a gyermekek nevelésében

A mini bolcsédei nevelés- gondozas kiegésziti a csaladi nevelést és a kettdé szoros
Osszhangja és egylittmitkddése biztositja a gyermek kiegyenstlyozott egyéni fejlodését és
a helyes értékrendjének kialakulasat.

A csalddok folyamatos megismerése, a veliik kialakitott kapcsolat lehetdségeket teremt,
hogy megismerjiik, elfogadjuk és tiszteletben tartsuk a csaladban €16 hagyomanyokat,
szokdsokat, és azok megerdsitésével részt vallaljunk a kisgyermek nevelésében.
Pontosan megismerve az egyes csaladok értékeit, hagyomanyait, a mini bolcsddei ellatas
soran a gyermek fejlettségéhez igazitva, a mini bolcsédei nevelési programjainkon
keresztlil nyGjtunk ismereteket, tapasztalatokat és lehetéségeket a gyermekeknek a
csaladjaikban €16 szokdsok, hagyomanyok megismerésére, szokdsaik elsajatitdsara, a
csaladi értékek tiszteletére €s megorzésére.

fgy keriil sor a mini bolcsddei heti, illetve havi nevelési program kivitelezése kozben a
csalad fontossagarol vald beszélgetésekre, ismeretadasra, a sziilok, csalad altal a
kisgyermekekben mar eliiltetett értékmegdrzés €s tisztelet megerdsitésére, jeles napok,
linnepek, sziiletésnapok gyermekekkel torténd kdzos megiinneplésére, az adventi hangulat
k6z0s mini bolcsddei megteremtésére.

Mindezeket a heti nevelési terv részeként, a kisgyermekek napirendjébe beillesztett szabad
jatektevékenyseégiik, a  kezdeményezett  foglalkozasok, irdnyitott  kozos
alkototevékenységek €s a kozds €lményt nyujto jatékos €s mozgasos tevékenységeiken
keresztiil tessziik.

A mini bolcsddei ellatasban alkalmazott szakmai tudason alapuld folyamatos szakmai
munka is szamos fontos ismeretet, tudast, tapasztalatot nyu;jt a kisgyermekeknek, tovabba
nélkiilozhetetlen érzelmeket, értékeket, azok megdrzését €s tiszteletben tartasat kozvetiti.

A sziiléknek szervezett sziildcsoportos megbeszélések témajaként is megkdzelitjiik ezt a
teriiletet, tapasztalatokat, informaciokat megosztva egymassal. A témaban felmeriild
kéréseinket tovabbitjuk a sziilok felé /egymas tisztelete, értékek tisztelete ezek kozos
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kialakitasa, erdsitése a kisgyermekekben stb./.

o A kisoyermekkori személyiség tisztelete, kiilonleges védelem és banasmod, az
alapvetd jogok tiszteletben tartasaval, figyelve a kiilonbozdségek iranti tolerancia
kialakitasara

Szakszeriien, szakmai tisztességgel, mindenkor hitelesen, a kisgyermekek jogainak
tiszteletben tartdsaval, egyéniségiik ¢s személyiségiik tisztelete mellett végezziik
munkénkat.

Kiemelt szerepet kap az empatikus, az odafigyeld-, megértd-, segitd- €s tamogato nevelési
attitiid, valamint a gyermekkozpontii pedagogiai megkozelités. Ezen ismérvek alapjan
végezziik feladatainkat, a kisgyermekek ellatasat, a gondozasi miiveleteket.

Kiemelt fontossagunak tartjuk, a kisgyermekeket is megilletd feltétel nélkiili elfogadast, a
neviikon torténd megszolitasukat, a mindennapi kapcsolat soran a személyi és fejlettségi
kiilonbozdségeikbodl adodo tolerancia kialakitasat és betartasat, a gyermekek tevékenységei
kozben kialakult konfliktushelyzetek megoldasanak eldsegitését és megoldasat, a kiilonbozo
tevékenységeik és ellatasuk soran a reakcioikra, kéréseikre, kérdéseikre torténd visszajelzések,
valaszok fontossagat.

o A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe a kisgyermekre és a csalddra

A kisgyermek nevel6jének személyiségjegyei, tulajdonsagai meghatarozd szerepet
toltenek be a csaladias mukodtetésében, a csalddokkal kialakitott kézvetlen kapcsolat,
kolcsonos egylittmiikodés fenntartasaban.

A kisgyermeknevel6 szakszer(i, helyes nevel6i magatartasd, hatarozott, de szeretetteljes,
Oszinte, hiteles munkavégzése, személyének tulajdonsdgai nagy hatdssal birnak, és
meghatarozo szerepet toltenek be a mini bolcsddében a kisgyermekek és csaladjaikkal
torténd kapcsolattartason tul, a kollégakkal végzett k6zos szakmai munkavégzés, a kozos
célkitizéseink elérése, az intézményi eredményes ¢€s Osszehangolt miikodés
megvaldsitasaban.

A kisgyermekneveld jellemzd tulajdonsagai: nyitott kozvetlen, elfogado, megértd,
odafigyeld, tdmogato, tiirelmes, vidam, kedves, kreativ, helyesen beszél, széleskori
ismeretekkel rendelkezik a mondokak, versek, mesék, dalok vildgaban, felkésziilt,
hatérozott, rugalmas, szereti a gyermekeket és szeret a tarsasdgukban lenni, munkajat a
legjobb tudasa szerint, hitelesen €s a szakmai tisztesség elvarasai szerint végzi.

A kisgyermekneveld helyes magyar beszéde, az 4ltala alkalmazott és kozvetitett
kommunikécio-metakommunikécid egységessége, a bolcsddei nevelés-gondozds soran
hasznalt nevelési eszk6zok széles tdrhazanak /motivacio, megerdsités, dicséret, megel6zo
figyelmeztetés, raszolas, magyarazat, felajanlas, kezdeményezés, kivaras, konfliktus
kezelés, stb./ ismerete, €s azok kiilonb6zo nevelési-gondozasi helyzetekben alkalmazott
adekvat hasznalata nagymértékben hozzajarul a kisgyermekek egyéni litemben térténd
fejlédéséhez, a mini bolcsédében miikodo elvarasok, szabalyok elsajatitasahoz.
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Tovabba eldsegiti a kiegyensulyozott, nyugodt, fogékony, érdeklddo, jol egylittmiikddo,
egymas irant segitokészséget, tiirclmet, empatiat, tolerans viselkedést mutatd gyermekek
kisebb gyermekkozosségének jokedvii, 6sszeszokott, rugalmas jelenlétét és mukodését.

A mini bolcs6dében a kisgyermekneveld, esztétikus bolcsddei kornyezetben és a
kialakitott nyugodt, szeretetteljes 1égkorben segiti a gyermekek egészséges testi-szellemi
és lelki fejlodését.

Mindezeket azért tartjuk fontosnak, mert e tulajdonsagok jelenléte mellett egy ilyen
személyiség szakmai munkéjanak eredményeként az elégedett, nyugodt, egyiittmiikodo és
bizalmat szavazo csalddok bizzdk rank a ragaszkodo, kiegyensulyozott, elégedett,
kivancsi, érdekl6do, jatékos, egyiittmiikodd, az Gj ismereteket, tapasztalatokat, tudast
orommel és feltétel nélkiil befogadd kisgyermekeiket.

o A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A biztonsag ¢s stabilitds elvének feltételeit az allando személyi és targyi feltételek
biztositasa teremti meg. A csaladbarat, vidam, csaladias 1égkoric mini bolcséde a
biztonsag és stabilitas sziikséges feltételeinek megfelelé alapokat biztosit.

A helyi és a személyi allandosag biztonsagot nyujt a gyerekeknek. A mini bdlcsddei
iddszak alatt allando a kisgyermekneveld személye, aki neveli - gondozza a gyermekeket.
A kisgyermekneveld segitdjeként a bolcsddei dajka személye is allando a kisgyermekek
ellatasa soran.

Mini Bélcsédénk a 3-as szamu Ovoda épiiletében miikodik. Egy tagas, vilagos, otthonos
csoportszoba ¢és az eldirtaknak megfelelden, a gyermekek -ellatdsdhoz sziikséges
kiszolgalo és személyzeti helyiségek allnak rendelkezésre. A bolcsddei helyiségek
berendezésénél a kisgyermekek életkori sajatossagaihoz igazodd kotelezd el6irasok
figyelembevétele mellett igyeksziink és toreksziink az esztétikus, a gyermekek igényeit
kielégitd, minél tobb természetes anyag hasznalatdnak alkalmazésara és elhelyezésére. A
gyermekek szamara megfeleld és elegendo jaték- €s mozgasteret biztositunk. A kialakitott
fedett terasz és az eldirasoknak megfeleld, természet-kozeli jatszoudvar is alkalmas a
gyermekek minél tobb szabad levegdén valo tartézkodédsara, az Oromteli, spontan
jatéktevékenységiik megvaldsitasara €s az életkori sajatossagaiknak megfeleld onfeledt,
szabad mozgésra, a kiillonb6z6 mozgasformak elsajatitasara és gyakorlasara. Bolcsddénk
jatékkészletének kialakitdsanal az eldirt pedagdgiai-, higiénés-, és balesetmentes
szempontok figyelembevétele mellett, a mindség, esztétikum és a tartdssag tényezokre is
kellé gondot forditunk, mind a csoportszobaban, mind az udvaron talalhat6 jatékainknal.
A csoportszobai és udvari jatékok és eszk6zok, berendezési targyak mindig ugyanazon a
helyen taldlhatoak, azok a napi, heti takaritas, ferttlenitéseket kovetden, a bolcsddei
zéarasok utan is ugyanarra a helyre keriilnek vissza. Szintén ez vonatkozik, ¢és kelld
figyelmet forditunk erre a gyermekek sajat, jellel ellatott, altaluk hasznalt eszkozeiknél is
/poharak, fésiik, torolkozok, pihenéshez hasznalt otthonrdl hozott targyaik stb./.

A kisgyermekek szamadra biztonsagot ¢és allanddsagot nyu;jto folyamatos és jol szervezett,
rugalmas napirend keriilt kialakitasra.

A folyamatos napirenden beliil nagymértékii biztonsagot nyujt a kisgyermekek szamara
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az allandé helyiik az asztaloknal torténd étkezéseknél, a pihenést szolgdldo bolcsddei
fektetok helyének stabilitasa, a gondozasi miiveletek soran szamukra biztositott gondozasi
sorrend allandosaga. A kisgyermekeket €s a mini bolcsddében dolgozo, helyettesitd
szakemberek munkajat is segitve, a szobaban a gyermekek jelével ellatott aktualis iiltetési
és fektetési rend is kifliggesztésre kertilt.

A folyamatos és valtozatos, sok 1j ismeret, tapasztalat, tudas megszerzésének lehetoségét,
a kialakitott heti és havi nevelési tervek alkalmazasaval biztositjuk a kisgyermekek
szamara. A nevelési tervekben a hét egyes napjaira lebontva rendszerességgel ¢€s
allandosaggal kovetik egymast a nevelési terv elére megtervezett nevelési programjai,
kezdeményezett és irdnyitott tevékenységei.

A tematikus terv rugalmas, a gyermekek aktualis igényeihez, allapotukhoz, a mini bolcsode
miikodésében eléforduld egyes iddszakok eseményeihez, programjaihoz igazitjuk és
alkalmazzuk. De ez a gyakorlatban mér jol miikodd rendszer, egységet, keretet biztosit mindenki
szamara, novelve a gyermekek bdlcsddei napjainak stabilitasat, biztonsagat az oket koriilvevo
allando6sagot.

o A fokozatossag megvaldsitasa, az alkalmazkodas, megismerés, valtozasok

elfogaddsa és a szokasok kialakitasa érdekében

A beszoktatasi folyamatban a gyermek jelzéseire figyelve, az egyéni igénye, az uj
kornyezet €s 1) személyek elfogadasanak iitemében, a gyermek egyiittmiikddése szerint
¢s mértékben, a kisgyermeknevel6 fokozatosan veszi at a sziil6t6l a gondozasi miiveleteket,
a gyermek ellatasat. Megfelel6 és elegendd id6t adva a kisgyermeknek az \j kornyezet
megismeréséhez, a valtozasok elfogaddsahoz. Mind ezek pontos dokumentéaldsa naponta
megtorténik. A beszoktatas folyamataban fokozatossagot és folyamatossagot tartunk be a
kisgyermekek mini bolcsddei élettel, napirenddel valo ismerkedésiik, a folyamatos
napirend elsajatitasa, a higiénés szokasok kialakitasa, a helyes étkezési és 6ltozkodési
szokasok, a bolcsddei kozdsségi szokasok, a kozos €lményt nyljto alkotdtevékenységek, a
kozos élményt nyujto jaték-, és mozgas tevékenységek, a bolcsddei szocialis kapcsolatok
megismerése €s elsajatitasa terén.

Hasonloképpen alakitottuk ki a kisgyermekek nevelése-gondozasa soran a beszoktatas
utani idészakban, a kisgyermekek napirendjébe illesztett, egyéni sziikségleteiket kielégitd
gondozasi folyamatok tevékenységeit. A kezdetben segitséggel végzett egyiitt gyakorolt,
majd feliigyelettel végzett, végiil az elvarasok bevezetésével kialakult, mar ondlléan
végzett tevékenységeik a bolcsddei életiik soran szokasok és készségek kialakulasat
eredményezik. A mini bolcsdédében ellatott kisgyermekek esetében, ennek a szakmai
szemmel nézett hosszl, de annal eredményesebb allomasait, folyamatat az egyéni nevelési
tervek dokumentéciodja is aldtdmasztja.

A kisgyermekek eltérd egyéni fejlodési liteméhez az ezzel egyiitt jard valtozasokhoz, és
az ezekbdl adodoé megvaltozott igényeikhez, szokasaikhoz rugalmasan alkalmazkodunk.
A megvaltozott igényeikhez mérten vesziink részt a nevelésiikben-gondozéasukban,
nyujtunk szamukra elegendo segitséget a gondozasi miiveletek elvégzése soran, ajanlunk
fel nekik eszkozoket, jatékokat, kezdeményeziink tevékenységeket, mikdzben a mar
kialakult szokésaikat, 6nallésagukat tiszteletben tartva megerdsitjiik 6ket. A gyermekek
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fejlodésében bekovetkezd 1), megjelend tevékenységeiket, fejlodési mozzanatokat
megjegyzésként irasban rogzitjiik a gyermekekrol vezetett dokumentaciokban is.

o Az egyéni banasmod érvényesitése és alkalmazasa

A gyermekeket a differencialt baAnasmod elvének szem el6tt tartasaval, az egyént tisztelve
fejlesztjiik, hogy képesek legyenek ¢életkoruknak megfelelé tevékenységek és
folyamatok

/6ltozkodés, tisztalkodas, étkezés/ elsajatitasara és onallo elvégzésére. A szokasrendszer
kialakitasaval, a vidam, csaladias légkort kiegyenstulyozott mindennapokkal, biztonsagot
teremtiink e tevékenységek elvégzéséhez, gyakorlasdhoz. Elegendd iddt és nyugodt
1égkort biztositunk a mindennapi tevékenységeik elvégzéséhez. A kisgyermekkel végzett
gondozasi tevékenységek soran az egyéni banasmodot alkalmazzuk.

e Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége és egységének megteremtése a bolcsddei
neveléssel

A Mini Bolcsddében alkalmazott megvalositdsanak, kisgyermekneveld altal kivitelezett
részletes leirasa a Gondozas fejezetben talalhato.

o A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa a bolesddei nevelés soran, a jatékon,

a gondozasi helyzeteken keresztiil, kivancsisagdanak folyamatos fenntartasaval és
pozitiv visszajelzések biztositasaval

A mini bolcsdde teljes teriiletén igyeksziink és toreksziink az esztétikus, a gyermekek
igényeit kielégitd, minél tobb természetes anyag hasznalatdnak alkalmazasara és
elhelyezésére.

Célunk, bolcsédénk egyszerti, de ugyanakkor igényes, az altalunk készitett diszitések
mellett, a gyermekek produktumaval valo dekoralésa, ezzel is kiegészitve és tamogatva a
csaladbarat, otthonos mini bolcsddei ellatas megvalositasat. Erdsitve ezzel a hozzank jard
gyermekeknek biztositott csalddias ellatast, és az itt dolgozok szamdara nyujthatd jo
munkahelyi légkor megteremtését.

A kisgyermekneveld széleskorti kelléktaranak segitségével mod van a kisgyermekek
folyamatos kivancsisaganak, érdeklédésének felkeltésére és fenntartasara.

Kiilonds gondot forditunk az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztésére, a megismerési
folyamatok fejlodésének segitésére, a kisgyermekkori tanulas folyamatainak biztositasara.
Ezek megvalositasa kozben a gyermekkdzpontu pedagogiai szemlélet eszkozeit
hasznaljuk.

A mini bdlcsddei nevelés soran eldtérbe helyezzik a kozos ¢élményt nyhjtd
jatéktevékenységeket, kezdeményezett, iranyitott mozgassal kisért mondokazast,
alkototevékenységeket.

A koz0s jatéktevékenységeket a csoportszobaban €s a jatszoudvaron egyarant szerveziink.
A kozos alkotdtevékenységekre a csoportszobdban Osszetolt asztalok mellett, vagy az
atado helyiségben is sort keritiink. E tevékenységek az ujjfestés, nyomdazas, festés,
sablonok firkaldsa, gyurmazds, gylir6-tépd technikdk, ragasztds kivitelezésével,
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kézlenyomat, talplenyomat festések forméjaban valdsulnak meg. A jatszoudvaron a
kiilonbozoé tevékenységek kivitelezéséhez az ott talalhato kiilonbozo feliileteket,
anyagokat is igénybe vessziik. A kozosen elkésziilt kis alkotasok az atado helyiségben
kerlilnek kiallitasra, majd a kisgyermekekrdl vezetett dokumenticioik mell¢ a
dosszié¢jukba. A kisgyermekek 6rommel ismerik fel és mutatjak meg az érkezd sziiloknek,
csaladtagoknak a kis remek muveiket.

A gyermekek altal nagyon kedveltek a mondokak, rovid gyermekversek, dalok, énekek,
mozgassal kisért mondokazas kozos jatéktevékenységek is. Ezek a napirendjiikben
tobbszor is megjelennek, kérésiikre, egy-egy heti nevelési program megvalésitdsahoz
kotve, gondozasi miiveletekhez kapcsoléddan /pl. kézmosdé mondoka, Oltoztetds
mondokak stb./ is.

A mini bolcsédei nevelés-gondozas tevékenységeinek valamennyi teriiletén kiemelt
jelentdséglinek tartjuk a tevékenységek, gondozasi folyamatok kdzbeni helyes nevel6i
magatartast, kiilonos hangsuly fektetve az ért6 figyelemre, az odafigyelésre, a megérto-,
segité- és tamogatd pedagogiai attitiid jelenlétére, valamint a pozitiv visszajelzések
biztositasara az ellatott kisgyermekek felé. A pozitiv visszajelzések fontossagat, azok
jelenlétét a sziilokben, csaladokban is erdsitjiik: a csalad fontossaga, az értékek tisztelete és
megOrzése, a Kisgyermekek megerdsitése, a pozitiv visszajelzés alkalmazasa fontos témaja
a beszélgetéseknek.

MINI BOLCSODE TEVEKENYSEGET MEGHATAROZO CELOK

o A kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik
Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak a véaltozasokhoz

e A koragyermekkori intervencio szemléletével 6sszhangban minden kisgyermekre
¢s csaladjara kiterjedd prevencios tevékenység folytatasa

e (Csaladbarat intézményként hozzajarulas a csaladok életmindségének javitasdhoz,
a sziilok munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

¢ A mini bolcsddei nevelés sordn kognitiv, érzelmi- tarsaskompetencidk fejlesztése

A MINI BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

e Abdlcséde, mint kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil6 els6 intézmény
jelentds a sziildi kompetencidk fejlesztésében

e A csaldd megismerése, tdimogatasa a pozitivumok kiemelésével

e A csaladi és bolcsddei nevelés 0sszhangjanak megvaldsitasa a sziilok és a
kisgyermekneveld kozotti egyenrangt, konstruktiv, kolcsonds bizalmon
alapul¢ partneri kapcsolat segitségével

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
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megteremtése, a fejlodés tdmogatasa
e A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése
e Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas és az
alapvetd higiénés szokasok kialakulasanak segitése
e Higiénés szokdsok betartasa a bolcsddei nevelés soran:
- tudatos higiénés szokasok kialakitasa a
gondozasi miiveletek soran
- étkezések elotti és sziikség szerinti kézmosas
- papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata
- flirdészobai higiénés szabalyok
betartasa, fert6tlenités
- csoportszoba gyakori szelloztetése
- napi, heti takaritas, fert6tlenités

- agynemiicsere rendszeresen, illetve sziikség szerint

- rendszeres torolkoz6cse

Oltoztetés, Oltozkodés
Az 0ltoztetés és az o6ltozkodés hozzdjarul gyermekeink Onallésaganak, izlésvildganak,
esztétikai érzékének fejlodésehez. Bolcsddéseinknek kiilon, jellel ellatott 61t6zot

biztositunk. A gyermekek életkori sajatossagaihoz, az egyéni fejlédést figyelembe véve
¢s az Ondllosodési torekvésekhez igazodva elegendd i1dot és sziikséges segitséget
biztositunk az oOltdztetésben, 6ltozkdodésben és a ruhdzat elhelyezésében az o61t6z6
szekrényeiben.

Az egyéni fejlédés béli eltérések az otthonrdl hozott szokasokbol is fakadnak, ezért
hangstlyt fektetiink a sziilokkel valo 61tozkodési szokasok Gsszehangolasara, esetenként
a tapintatos meggydzésre. A sziildkkel valo kapcsolattartas soran a megfelel6 mennyiségii
¢s mindségi ruhazat és cipd biztositasara tesziink javaslatot /kényelmes konnyen fel- és
leveheté, a gyermek mozgasat nem akadalyozo ruhazat, valtoruhdk, labboltozatot és
labfejet védo cipdk/.

e Gondozas
A gondozas a gyermek egészségének védelmét, a sziikség szerinti tisztalkodast, a
tisztasagigény kialakulasat szolgdlja. A tisztasdg alapvetd fontossdganak, a
betegségmegeldzés és fertdzések megeldzésének jelentdségét az életkori sajatossagaiknak
megfeleld6 modszerekkel tudatositjuk a gyermekekben. A gondozasi miveletek a
gyermekek intim szférajaban zajlanak, a csecsemOk- és kisgyermekek gondozasa
bensdséges interakcids helyzet felndtt €s a csecsemd, illetve kisgyermek kozott, ezért
fontos a bensdséges légkor kialakitasa. A gondozasi teenddk elvégzését eldsegitik a
bolcsddei gyermekméretli eszk6zok, igy 1étre jon az 6nallo tisztalkodas lehet6sége, mely
a szokasok kialakulasan tul a tisztalkodasi igény megjelenését is eredményezi. Bolcsddei
nevelésiink-gondozasunk soran végzett gondozas magéaba foglalja, az életkori
sajatossagoknak megfeleldé gondozasi ¢€s dpoladsi miiveleteken tul a reggeli,

A harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges és biztonsagos kornyezet
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csoportszobaba érkezés elotti kézmosast, az étkezések elotti €s a szlikség szerinti kéz- €s
arcmosast, torolkozo hasznalatat, a fésiilkodést, WC hasznalatat, zsebkendo hasznalatat.
A gyermekek az ¢életkori sajatossagaiknak és egyéni fejlodésiiknek megfelelden sajat jellel
ellatott tisztalkodasi eszkozt hasznalnak, illetéleg a kisgyermekek napi gondozasahoz-
apolasahoz hasznalt eszkdzoket sajat jellel ellatott tarolokban és polcokon helyezziik el és
hasznaljuk. A kisgyermekeket, az életkori sajatossagaikat figyelembe véve a sziikségleteik
jelzésére szoktatjuk. A gyakorlati teenddk elsajatitdsa soran fokozatosan ravezetjik a
gyermekeket a tevékenység onallo elvégzésére. Az egyéni fejlodési iitemet figyelembe
véve segitjlik a szobatisztasag kialakulasat.

Fontosnak tartjuk a bolcsédei és a csaladi gondozasi szokasok dsszehangolasat, sziikség
szerint a csaladnak valo segitségnytjtast, tandcsadast. Kiilon figyelmet forditunk az eltérd
szociokulturalis koriilmények koziil érkezd gyermekek gondozéasi szokdasaira, ha
sziikséges, felvallaljuk a hidnyz6 szokasok kialakitasat.

A gondozéds és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak, a gondozas minden
helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem
korlatozodhatnak kizardlag a gondozasi helyzetekre. A bolcsddei nevelés-gondozés
helyzeteiben segitjiik a tdjékozddast, tapasztalatok, élmények feldolgozasat, a kisgyermek
érdeklodésétdl fliggden ismeretet kdzvetitiink.

A gondozési helyzetekben nem érvényesiilhet teljesitményelvaras, ezért elegendd idot
biztositunk az Onallésodéasi torekvések gyakorlasara, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa egyéni fejlddési iitemben valosul meg.

A gondozasi helyzetekben megvaldsuld interakcidé mindsége nagymértékben befolyasolja
a szokasok kialakulasat, az 6néllosodéas folyamatat, valamint a kisgyermek egészséges
személyiségének alakulasat. Ennek eldsegitése érdekében fontos a pozitiv visszajelzés,
biztatds ¢és tamogatd segités, a sikeres probalkozasok megerdsitése, dicsérettel
jutalmazasa. Tekintettel vagyunk arra, hogy a gyermekek az egyes teriileten nagyon
kiilonboz6 litemben Ondllosodnak, €s a megszerzett onallosagukat nem minden esetben
hasznaljak szivesen.

o Etkezés
A bolcsddei élelmezés soran figyelembe kell venni, hogy a taplalék:

- mennyiségben elegendd és mindségileg helyes
Osszetétell,
- biztonsagos €s a higiénés kovetelményeknek megfeleld,
- megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett
és €élvezhetd legyen.

A kisgyermek bolcsddei élelmezésében — minimum 4-szeri étkezés esetén — figyelembe
kell venni az ajanlott napi energia- és tdpanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az
étrendnek valtozatossag, idényszerliség, izében vald Gsszehangoltsag, onallo étkezésre
nevelés szempontjabdl is megfelelének kell lennie. Mindezek, a gyakorlatban torténd
megvalosuldsa érdekében a bolcsddei élelmezést biztositdé konyha szakembereivel
folyamatos és kolcsonds, egymas munkdjat segitd rendszeres kommunikaciot tartunk
fenn. A gyermekek étkeztetése kiszallitassal, illetve a talalé konyhankban torténd, az
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eléirasoknak megfelelden végrehajtott, étel eldkészitésével torténik. A sziiloknek
lehetdségiik van elére megismerni a bolcsdde heti étrendjét. Az egészséges életmod
megalapozdsa kapcsan fontos feladatunk az étkezés 4altali higiénés szokasok
kialakulasanak segitése. A gyermekek taplalasa mindig az életkori sajatossagaiknak és
egyéni igényeiknek megfelelden kell, hogy torténjen, ezért fontos feladatunk megismerni
a gyermekek egyedi étkezési szokasait, esetleges ételérzékenységiiket. E tényezoket
figyelembe véve tapintattal segitjiik, szoktatjuk ket az egészséges, helyes taplalkozasra,
szorosan egyiittmiikddve a csaladi neveléssel.

Fontosnak tartjuk a kulturalt étkezés szokasainak kialakitasat. Megfeleld feltételeket
teremtlink a nyugodt, csaladias étkezéshez az esztétikusan teritett asztal mellett, melyet a
rugalmasan kialakitott napirendiink is lehetévé tesz. Ezek az étkezések lehetdséget
biztositanak az egyéni tempo figyelembevételéhez, segitséget nydjtanak a biztonsagos
eszkdzhasznalathoz. Lehet6séget biztositunk arra, hogy a gyermek koranak megfeleléen
részt vehessen az étkezések elokészitésében, a teritésben, a talalasban, ha ehhez kedvet
érez. A csecsemOt Olben etetjiik, a gyermek kezét, karjat szabadon hagyjuk, hogy
mozoghasson. A nagyobb gyermekek mar asztalhoz iilve /ha mar egyediil le tudnak iilni,
illetve fel tudnak allni és az ételadagjuk nagy részét el tudjak fogyasztani/ étkeznek,
fejlettségiiktdl fiiggden hasznalnak evoeszkozoket. A gyermekek szdmara egész nap
lehetdséget biztositunk az ivasra a csoportszobaban és az udvaron is.

Fokozott figyelmet forditunk az 0j ételek, izek bevezetésének szabdlyaira, fokozatosan,
tapintattal szoktatjuk az 1j izekhez gyermekeinket, mdédjukban all az Gjat megkostolni,
vagy akar elutasitani, tovabba figyeliink a kisgyermekek elegendd mennyiségii étel
fogyasztasara a gyermek étvagyatol fliggden.

e Alvas, Pihenés
A megfeleld biologiai életritmus kialakitdsaban nagy szerepe van a pihenésnek. A

bolcsdde biztositja a gyermekek szamara az életkoruk és egyéni igényeik szerinti alvas és
pihenés lehetdségét, melynek kialakitdsat és betartdsat csak a csaldddal szorosan
egylittmiikodve lehet biztositani.

A csecsemOk fa gyermekagyban, a biztonsagosan jarni tud6 gyermekek bolcsddei fekteton
alszanak, egymastol karnyujtasnyira elhelyezett agyakon, hogy ne zavarjdk egymast a
pihenésben. A csoportszoban beliil kialakitott pihendsarok biztositja a gyermekek
napkozbeni pihenését, elkiiloniilését.

A csoportszobat az ebéd utani pihenés eldkészitésénél jol kiszelloztetjiik, és a 1égeserét
folyamatosan biztositjuk. Az elsGtétitett csoportszoba, a csendes beszéd mind eldsegitik a
belsd fesziiltségek csokkenését, a pihenésre vald rdhangolodast. Az elalvast segitik a
nyugodt hangvételi altatok, mesék. A gyermekek egyéni igényeinek, elalvasi szokasainak
figyelembevételével segitjiik az elalvast. Eletkori sajatossagaiknak megfelelden biztatjuk
Oket, hogy a pihendidében sziikségletiik tdmad, azt jelezzék a kisgyermeknevelonek. A
nem alvd gyermekeket is figyelemmel kisérjiilk. A kevesebb alvasigényli gyermekeket
nem kotelezd alvasra, hanem pihenésre biztatjuk, igyekezve elsajatittatani veliilk azt a
szokast, hogy a nem alvok ne zavarjak alvo tarsaikat.

A gyermekek egészségvédelme és megorzése bolcsédénkben
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A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentélésa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kdrnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg.
A rugalmas, a kisgyermek ¢életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo
napirend biztositasa az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit.

Az egészséges €letmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevencids feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszicholégus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb. Elsésorban preventiv szerepet tOlthet be, de a korai fejlesztésre,
gondozasra, valamint a sajatos nevelési igényli, a magatartas- vagy mas fejlddési problémakkal
kiiszkddo kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez
mérten a nagymozgasok gyakorldsdhoz, kiilonféle mozgésfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel
torténik.

Csaladlatogatas soran készitett anamnézis a sziilé hozzajarulasaval a gyermekek
mieldbbi megismerése érdekében

Folyamatos mérések /testmagassag, testsuly/, a kisgyermekek fejlédésének nyomon
kovetése €s rogzitése

Gyermekek megfigyelése

Rugalmas, jol szervezett napirend segitségével biztositott napi mozgassziikséglet és
tisztalkodas sziikséges feltételeinek megteremtése

Gyermekek érzékenységének, allergidjanak, allandd betegségének ismerete &€s
dokumentalasa

Bolcsddében észlelt betegség esetén a sziikséges intézkedések megtétele, a tovabbi
megbetegedések megeldzése

Gondozasi feladatok teljesitése elfogado, tamogatd, derlis, nyugodt légkdrben, az
egyénileg sziikséges €s elegendd segitség megadasaval

Onkiszolgald, 6nallosodasi tevékenységek soran az Osztdnzés, bétoritds, dicséret
fontossaga, a kisgyermekekkel kapcsolatba keriilé valamennyi felndtt azonos
koncepcidja alapjan

Egészséges, biztonsagos, esztétikus kornyezet megteremtése, a gondozok pozitiv
mintaadasaval és példamutatasaval

Kornyezeti higiénia megteremtése a bolcsddére és kornyezetére terjedd tisztasaggal,
megfeleld vilagitassal, a légcserével, megfeleld paratartalommal, z6ld novényekkel
biztositva

Biztonsagosan kialakitott elegendo jaték és mozgastér

Abolcs6dén beliili kozlekedés, az dvodai programokon valé részvételhez torténd eljutas

biztonsagos kivitelezése, az eszk6z- és udvarhasznalat szabalyainak tudatositasa
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Sziikség esetén szakemberek bevonasaval — a sziilovel és a kisgyermekneveldvel —
specialis gondozo-neveld, prevencios és korrekcios testi, lelki nevelési feladatok ellatasa

Gyermek-elsosegélynyujtassal kapcsolatos belsé eljarasrend keretszabalyai

A bolcsoder ellatds soran a gyermekek testi épségének és biztonsdganak megorzése
kiemelt jelentéségili. Ennek érdekében a bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltato
koteles olyan bels eljarasrendet kialakitani és miikddtetni, amely biztositja a
gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszeri és
gyermekkozpontl intézkedéseket, tovabba a sziildvel, torvényes képviseldvel torténd
megfeleld6 kommunikaciot. A bolcsddében dolgozo kisgyermekneveldk €s a gyermekek
ellatdsdban részt vevd munkatdrsak rendelkeznek a gyermekek életkordnak és
sajatossagainak megfeleld elsdsegély-nyujtasi alapismeretekkel, és baleset vagy
rosszullét esetén kotelesek haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a gyermek
allapotanak stabilizalasa és biztonsdganak megorzése érdekében. A belsd eljarasrend
keretszabdlyai kiterjednek kiilondsen:

e az azonnali elsdsegélynyujtasra €s sziikség esetén siirgdsségi egészségiigyi ellatas
(mentd) igénybevételére,

e az intézményvezetd haladéktalan tdjékoztatdsara,

e a sziild, torvényes képviseld értesitésének rendjére stlyos esetekben és kisebb
balesetek esetén is,

e a balesetekkel kapcsolatos dokumentacio vezetésére,

e asulyos balesetek fenntart6 felé torténd jelzésére,

e valamint a balesetek nyilvantartasara és megeldzését szolgalod intézkedésekre.

Az intézmény, szolgaltato fenntartoja gondoskodik arrdl, hogy a munkatarsak rendszeresen
részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi ¢€s elsdsegélynyujtassal kapcsolatos
képzéseken, tovabbad biztositja a gyermekek biztonsdgat szolgald targyi és személyi
feltételeket. A balesetek kivizsgaldsa és elemzése a megeldzés szempontjait szolgalja,
hozzajarulva a bdlcsddei ellatds mindségének folyamatos fejlesztéséhez.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

e Derlis 1égkor biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jardo nehézségek lehetdség
szerinti megeldzése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése

e A kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése

o Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban, az én-tudat egészséges
fejlodésének segitése, kozosségtudat fejlesztése.

e A bizalmon ¢s elfogadason alapul¢ tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés
szabalyai elfogadasdnak, a masik iranti nyitottsdg, empdatia ¢és tolerancia
fejlodésének segitése

e Lchetdségteremtés a kisgyermekneveldvel és/ vagy a tarsakkal k6zos ¢élmények
szerzésére az én-érvényesités és a tolerancia egyensulyanak irdnyaba befolydsolva

21




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

a gyermek fejlodését

e A kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacids kedv
felébresztésével és fenntartasaval/ meghallgatas, figyelem, a kérdések
megvalaszolasa/

e A szocidlis problémaval kiizd6, lassabban fejlodo, érzékszervi és/ vagy
mozgassériilt, a sajatos nevelési igényli, a hatranyos helyzetli, az elhanyagolt
gyermekek nevelése- gondozasa specidlis tobblet-torddéssel, sziikség esetén mas
szakemberek bevonasaval

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e Az érdeklodés kialakulasanak, fennmaradasanak, er6sodésének, az érdeklodési
kor boviilésének segitése

e A gyermek életkoranak, érdeklodésének megfelelé tevékenységek
lehetdségének biztositasa

e A gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran élmények, viselkedési
¢s helyzetmegoldasi mintak nyujtasa

e Az 6nallo aktivitas és a kreativitds timogatasa

e Az 6nallo véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése

o A gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése, az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes
helyzetekbe
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A MINI BOLCSODEI NEVELES ALAPVETO KERETEI, HELYZETEI

o Tanulds
A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan
torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.
A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédében nincs helye.
A bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat és/ vagy informacidszerzési folyamat tanulds, amely tartds valtozast
1déz eld a viselkedésében és/ vagy a gondolkodésban.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: A gondozés és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacio.
Formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel3-gyermek
interakciobol szdrmaz6 ismeretszerzés és szokasalakitas.
Sajatos nevelési igényli gyermekekkel valo foglalkozas soran figyelembe vessziik, hogy naluk
hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat, s ebben direktebben kell részt venni. Tovabba
kevésbé épithetiink arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik
a fejlédés folyaman.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds fontos eleme. Az anyanyelvi nevelés a bdlcsddei nevelés
teljes folyamataban jelen van. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a
biztonsagos és tamogato kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.
Kulturalt rovid és pontos megfogalmazassal segitjiik a gyermek beszédértésének alakulasat. A
személyes kozelség, segitségnyujtas, a gondozédsi miveletek végzése lehetdséget nyujt a
gyermekkel torténd beszélgetésre, meghallgatasara és kérdéseinek megvalaszolasara.
Bolcsddénkben fontosnak tartjuk a sziilék figyelmének felhivasat az otthoni anyanyelvi
¢lmények fontossagarol/ sziiloi példa, kozos beszélgetések, mesélések/. A lehetdségek szerint
figyelembe vessziilk azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az
anyanyelviik.

o Gondozds
Bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsédleges célja
a gyermek sziikségleteinek kielégitése.
A személyes és szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kdézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami noveli az egyiittmitkodési
kedvet is.
A sikertelenségért nem jar elmarasztalas! Lényeges az elegendd 1d6 biztositasa az egyes
mozzanatok megtanulasara ¢s gyakorlasara.
A felnéttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
A gondozas jelentds mértékben befolyasolja a szokasalakitast és az onallosodast.
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o Jaték
A gyermek kozponti tevékenysége ¢és legfobb Orome, egyben tapasztalatszerzés, a tag
értelemben vett tanulds legfontosabb szintere a jaték. A jaték segit a vilag megismerésében ¢€s
befogadaséaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodést.
A jaték dromforras. A jaték célja maga a jaték. Oromet okoz maga a cselekvés, manipulacio,
elképzelés. Jaték kozben ismerkedik a vildggal, megismeri a véletlen és a valdszinii
torvényszeriiségeit. Osszekottetést jelent é16- és élettelen kornyezetével, ismerkedik,
tapasztalatokat szerez, reagal.
Jatékok tobbségeénél a gyermek latja, hallja, s a testén érzi ugyanazt, tehat jellemzd a kiilonb6zo
¢letkori sajatossdgoknak megfeleld jatékeszkozoknél, jatékoknal, hogy azonos idében tobb
érzékszervet vonnak be ugyanazon cél érdekében.
A sokféle mozgésban kiprobalja az erejét, ligyességét, igy a térben egyre biztonsagosabban
tajékozodik.
A gyermek allandé késztetést, hajlanddsdgot mutat a jatékra. A jaték vagymegjelenités is. A
tarsigény, az otletek elfogadédséara 6sztonzi, az egylitt jatszas kreativ egyiittmiikodést alakit ki.
A vilasztas és a vallalds onkéntessége, az utanzo beleéléssel, fantazidval jatszas képessége
onkifejezésre készteti.
El6térbe helyezziik a szabadjaték talstulyanak érvényesiilését. A jaték feltételeinek/ hangulat,
hely 1d6, eszk6zok/ biztositasaval és neveloi magatartdsunkkal tdmogatjuk az elmélyiilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitist. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden
kezdeményeziink, szerepet vallalunk a jatékban, annak tartalmat otleteinkkel, javaslatainkkal
szinesitjik. A kisgyermekek érdeklddéséhez, tevékenységéhez igazodva, kérdéseikre
vélaszolva ismereteket kozvetitiink, melyek gazdagitjak a gyermekek tudasat, gondolkodasat,
figyelmiiket kdrnyezetiik és tevékenységiik jellemzdire iranyitjak.
A jatékteriilet kialakitasanal figyeliink arra, hogy legyen lehetdség aktiv és csendes jatékra,
pihenésre, alkotd tevékenységek (ujjfestés, nyomdazas, ragasztas, gyurmazas stb.) végzésére,
nagymozgasra.
A gyermek fejlettségi szintjének megfelelden vilagos és egyszerli szabalyokat allitunk fel,
teszilink probléma megoldasi javaslatokat.

Fontosnak tartjuk a gyakorlojatékot, mert azt valtozatosan lehet alkalmazni:

e A hang és beszéd gyakorlasa, mely fokozza a gyermekek beszédkedvét és gyarapitja
szokincsiiket. Ezt a rovid mondokak mondogatasaval, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezzik.

e A mozgast gyakorlé jaték soran egy-egy mozgas miiveletet ismételnek.

o Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgéssal
kisérve. Ezekbdl alakul ki az épit6 és konstrualé jaték.

o Alkoto jaték soran megtapogatjak a kiilonb6z6 anyagokat/ viz, papir, gyurma, homok/,
megtapasztaljak, megismerik a tulajdonsagaikat, mindekozben fejlédik képzeletiik,
kreativitasuk, sok ismeretet és tapasztalatot szereznek.

A tobbi gyermekkel valo egyiittlét is oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését is.
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A jatékok esztétikusak, igazodnak a gyermekek életkori sajatossagaihoz, elésegitik a sokoldalt
fejlodést. Fontos, hogy fantazialasra, gondolkodasra, problémamegoldasra is Osztondz.
Jatékeszkozok lehetnek még, a kornyezetben fellelhetd természetes pl. dgdarab, falevél stb.

A jatékok kivitelezése feleljen meg a csoportban valé fokozott hasznalat timasztotta, valamint
az eloirt egészségiigyi és pedagodgiai kovetelményeknek is.

A jatékkészlet 0sszeallitasanal alapvetd szempont, hogy 20 hetes kortdl a 3-4 éves korosztaly
jatéktevékenységének formaihoz egyarant biztositsa a feltételeket, figyelve arra, hogy minden
gyermeknek jusson azonos tipust jatékeszkoz.

Alapjaték a baba, jatszokendd, képeskonyv, mozgasfejlesztd eszkozok és a labda.

o  Mozgds
A mozgés az érés folyamataban a fejlédd gyermek természetes sziikséglete. Csecsemo- €s
kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlddnek.

A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgést. Mind
a szobadban, mind az udvaron biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejlesztd
jatékokat, melyek hasznalata sordn gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformékat,
fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

A jatékeszkozok szerepe az érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartsa.
Fontos szempont a kornyezet balesetmentes kialakitasa, a veszélyforrasok kikiiszobolése.

Lehetdséget kell teremteni a minél véaltozatosabb mozgasra, a gyermekek mozgésigényeinek
kialakitasara, hangsulyt fektetve az egyensulyérzék és a ritmusérzék fejlesztésére, mint minden
mozgas alapjara. CsecsemOknek védett jatszohely biztositasanak lehetdsége.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint a
csoportszobaban. Rendkiviil fontos a szabad levegén valo tartdozkodas, a mozgas és pihenés
egyensulyanak biztositasa, ezzel elkeriilve a gyermekek egyoldalu igénybevételét.

Kiemelt hangsulyt fektetiink az ©nallosagi torekvések tdmogatisara, amely a gondozasi
miuveletekben valo aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitdsara ad
folyamatos lehetdséget.

e  Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, didolgatasa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek / dob, csorgd/ hallgatasa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A hang, a ritmus elsd benyomadsai, - mint altatd, hintaztato,
ringatd, lovagoltatd — a bensdséges személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

A gyermek ¢letkori sajatossadgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott mondokak, gyermekdalok, népdalok és
értekes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenel izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabb élesét. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek,
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oromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek.

Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitsat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsagos
1égkor megteremtéséhez. A bolcsédei zenei nevelés lehetéséget nyujt a gyermek tovabbi zeneli
fejlodésére. Mondokak ¢és énekek kivalasztasanal eldnyben részesitjiik a természethez,
allatokhoz kapcsolddo, és a népi 6lbeli mondokakat és énekeket.

e \ers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi/ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet/ és szocidlis fejlddésére.

A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet
igy a kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége.

crer

Fejlodik emberismerete, a féhdssel vald azonosulas fejleszti empatiajat, gazdagodik szokincse.
A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nalld véleményalkotas alakulasat.

A bolcsédénkben a természet kozeli és az allatokrdl szold versek €s mesék tarhazabol
valogatunk. Szivesen felhaszndljuk a népi mondokékat és népmeséket, de az irodalmi
miveknek is helye van a bélcsédénkben.

o Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység- az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés,
az alkotas- nem az eredmény.

Bolcsddénkben a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatisaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitséggel, az alkotokedv ébren tartdsaval, a
gyermek alkotdsanak elismerésével €s megbecsiilésével, megdrzésével segitjiik az alkoto
tevékenységek iranti érdeklddést €s a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.
Az alkoto6 tevékenységeket lehetdség szerint a természetes anyagok felhasznaldsaval tervezziik.

Leggyakoribb alkot6 tevékenységi formak a bolcsddében: nyomhagyo eszk6zok haszndlata,
firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés. A gyermekek
altal és a kozosen készitett alkotdsokkal kozvetlen kornyezetiinket dekoréljuk, fejlesztve a
kisgyermekek igényességét, esztétikai érzékiiket.

o  Eoyéb tevékenységek

Valamilyen ¢lethelyzet kozos elokészitéséhez ¢s megoldasdhoz, az egymastol és a kornyezet
szépségérol valdo gondoskodashoz kapcsolodnak/ pl. virdglocsolas stb./. Az 6rom forrasai az
egylittesség, a tevékenység kezdeményezés segitségével a kozos tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. Az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A
helyzetek 1ényeges tanuldsi lehetdsége az egymasra épiilé elemekbdl all6 miiveletsorhoz

igazodas, a probalkozast, az egytittmiikodést és a feladatok megosztasat segiti €s szorgalmazza.
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Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet,
a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembevételét €s az empatiat.

A FEJLODES VARHATO, LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A
BOLCSODESKOR VEGERE

Az egyes gyermekek kozott egészséges fejlodés esetén sem lathatunk azonossagot, hiszen a
pszichoszomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiillonbségeket mutatnak.

A gyermek belsd érése: a csaladi nevelés és a bolcs6dei nevelési-gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

A fejlodés varhato jellemzi:

e nagyon sok teriileten 6nallo: egyediil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik, legfeljebb
apro segitséget igényel

e mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is

e jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara

e kornyezete irant nyitott, érdekl6do, szivesen vesz részt Gj tevékenységekben

e gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel, a
nyelvtani strukturdja kialakuloban van

e tObbségiik szobatiszta

e szomatikus fejlettsé
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A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK NEVELESE, GONDOZASA, FEJLESZTESE

A jogalkot6 szandéka, hogy a sajatos nevelési igényili gyermekek minél korabban bekeriiljenek
a napkdzbeni ellatasba, fliggetleniil att6l, hogy a korai fejlesztést a bolcsddében biztositjak/
szakért6i vélemény alapjan/ szamukra, vagy sem. A cél elsésorban az, hogy minél tobb sajatos
nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkozbeni ellatasban, tehat minden gyermek
szamara biztositani sziikséges az esélyegyenloség lehetdségét.

A segitségnyujtas tehat azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkdzben a bolcsédében
biztositjak az ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolcsédében a
sajatos nevelési igényl gyermekek egészséges kozosségbe vald integraldsa dnmagaban is
fejlesztd hatassal bir.

Minibolcsddei csoportba integraltan tervezziik nevelni-gondozni a specidlis igényll
gyermekeket.

e hal f6 sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket
latunk el, legfeljebb 6 gyermek,

e ha 2 vagy 3 f6 sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket latunk el, legfeljebb 3 gyermek nevelhetd, gondozhato.

Az egyénre szabott fejlesztést a Pedagdgiai szakszolgalat szakért6i véleménye alapjan kapjak
meg.

Az integracid sordn az egyéni foglalkozéas €s a gondozésba épitett fejlesztés, az €p tarsakkal
valo egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

A gyermekek napkozbeni ellatasdban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyerekeket neveld
csaladok segitésére. Mindezekkel segitjik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi
beilleszkedést.

ABOLCSODEINEVELES MEGVALOSITASANAK FELTETELEI
»Sajat Kisgyermeknevel6” - rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

E rendszer a biztonsag és stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport
gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat
kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolcsddébe jaras iddtartama alatt
6 a kisgyermek neveldje. Bolcsédénk egy gyermekcsoporttal miikddik, a csoportban ellatott
kisgyermekek sajat kisgyermekneveldje ugyanaz a személy.

A kisgyermekneveld figyelemmel kiséri a kisgyermek fejlddését, szamon tartja az egyes
fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentaciot és felelosséggel
tartozik a rabizott gyermekért.

A ,,sajat kisgyermekneveld” - rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
28




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

tartani az egyéni igényeiket, problémaikat, szokasaikat, elsdsorban a ,,sajat kisgyermeknevel$”
segiti at 6ket a bolcsddei ¢élet soran adddo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport létszdma jogszabaly altal meghatarozott. A bolcsddei ellatast nyujtd
intézményben az eldirtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi
bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnétt-kisgyermek ardny
garantalja.

Mini bolcsdde féréhely szama: 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 49. §.
1. legfeljebb 7 gyermek
2. havalamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét, legfeljebb 8 gyermek
3. ha 1 sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket

latunk el, legfeljebb 6 gyermek,
4. ha 2 vagy 3 sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosult
gyermeket latunk el, legfeljebb 3 gyermek nevelhetd, gondozhato.

Eletkor szerint vegyes csoport. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti homogén
csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése még homogén csoportban
sem konnyl feladat és a vegyes korcsoport elonyei inkdbb a késObbi ¢életszakaszokban
érvényesiilnek. Bolcsédénkben egy gyermekcsoport vegyes csoportként miikodik.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt kiszamithato, folyamatos gondozés feltételeit, annak megvaldsitasat
biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, az aktivitas és az 6nallosodas lehetdségeét.

A napirenden beliil toreksziink az egyes kisgyermekek igényeit ugy kielégiteni, hogy kozben a
csoport életében is rugalmas, de attekintheté rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak
a varhat6 eseményekr6l, ne legyen felesleges varakozasi id6, mely egyben a stabilitast, a belsé
nyugalmat is biztositja a kisgyermekek ¢€s a csoport életében is.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori 0sszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt, az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. Tovabbi
feltételei a személyi allandosag, a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval
valo6 6sszehangolt munka, és a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéség szerinti
figyelembevétele.
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Tervezett napirend

Gyerekek folyamatos érkezése, atoltozés, kézmosas utan sziil6 bekiséri a

csoportszobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveldvel.
Sziikség szerint gondozasi muveletek.

Reggeli, sziikség szerinti tisztalkodas.
Szabad jaték. Sziikség esetén gondozasi miiveletek.

Tizorai, majd sziikség szerinti gondozasi miiveletek.

Tervezett jatéktevékenység, program kezdeményezése, iddjaras fiiggvényében
késziilodés a szabad levegbre. Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban

Gondozasi miveletek, jaték a szobaban.

Ebéd, gondozasi miiveletek, tisztalkodas.

Alvas, pihenés.

Ebredés utani gondozasi miiveletek, csendes jaték a szobaban.
Uzsonna, sziikség szerinti mosakodas.

Szabad jatéktevékenység szobaban vagy udvaron a sziilé megérkezéséig.
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A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miikodé erdforrasok felkutatasara és ezen
er6forrasok eredményes mukodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasahoz. Mindez szem el6tt tartja a csaladi nevelés
elsddlegességét, a bolcsddei nevelésre épiilését.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméja van, mind mas-mas szerepet tolt be, ezért
parhuzamosan tobbet alkalmazunk bel6liik.

A mini bolcséde helyi tajékoztatasi formai:

Az intézmény mini bolcsddei szolgaltatdsanak tartalmai, a kapcsolédd alapdokumentumai
megtalalhatoak és letolthetok Elek varos honlapjan. Az intézmény dokumentumai a székhelyen
hozzaférhetéek. Az ellatast igényloket érintd informaciokat tartalmazo tajékoztatd
dokumentumok, kifliggesztésre keriilnek.

Csaladlatogatas

Célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni kérnyezetének
megismerése.

Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése eldtti héten a délutani
orakban, a csaladdal torténd eldzetes egyeztetést kovetden keritiink sort.

A csaladlatogatas lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informalddjon a bdlcsddei életrdl,
jobban megismerje azokat a személyeket, akikre a gyermekét bizza. Tovabba fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami elengedhetetlen feltétele a jo egytittmiikodésnek.

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének
ajanlasakor, az idopont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagainak
a mindenek feletti tiszteletben tartasat tartjuk szem elott.

Beszoktatas/ adaptacié/ - fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi eltérbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az uj kdrnyezethez
val6 alkalmazkodast.

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran tovabb épiil a bizalmi kapcsolat, a
szild informacidt nyujt a bolesddei neveléstartalmarol ¢és gyermekének fejlédési
sajatossagarol. A kisgyermekek és a neveld kozott kialakulo érzelmi kapcsolat megkonnyiti a
beilleszkedést a bdlcsddei kozdsségbe, mérsékelhetd az adaptacid sordn mutatkozo stressz
reakcio/ pl. étkezési, alvasi nehézségek, siras, nyugtalansag, tiltakozas, fokozott ragaszkodas a
szll6hoz stb./ stilyossagat, idébeni elhtizodasat.

Bolcsddénkben 2 hét, sziilovel torténd beszoktatas torténhet, ez az id6 lerdvidiilhet, vagy
hosszabbra nytlhat az egyéni igények, sajatossagok fliggvényében.
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Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informaléas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ekkor kertilhet sor.

Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemez, de a negativ eseményekrdl is tényszeri
tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak ¢és idokereteknek megfeleloen.

Egyéni beszélgetés

A kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolesonds tajékozodast vagy a hosszabb
megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald talalkozasi
forma.

Kezdeményezheti sziil6, kisgyermeknevelé. A szakmai kompetencian tulmend kérdésben
kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

A sziilécsoportos beszélgetések

Szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis
nevelési témakrol.

A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetencia érzés megtartasat.
Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolédsara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére.

A kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjdk a sziilok nevelési
szokasait.

Az ellatason belil a sziiloi beszélgetések a sziilok altalanos és a gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermeket érintd, a sziilok kozdosen meghozandd dontések
eldsegitését is szolgaljak.

Egy nevelési éven beliill harom alkalommal tartunk sziildcsoportos megbeszéléseket /a
beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé/, de a bolesddét, vagy
az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i megbeszélések
Osszehivasara is sor keriilhet.
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Sziiloi értekezletek

A sziil6i értekezlet az igazgato részvételével torténik meg. Az aktualis bolcsddei nevelési év
megkezdése elott sort keritiink. A sziilokkel valo kapcsolattartas keretében a sziildcsoportos
beszélgetéseket, sziiloi értekezleteket a csoportszobaban tartjuk.

A sziil6i értekezleten a sziilok tajékoztatast kapnak:

- afelvételhez sziikséges dokumentumokrol (ha az év soran iratkoznak be)
- acsaladlatogatasrol

- abeszoktatasrol

- ismertetjiik a hazirendet

- ismertetjiik bolcsédei élettel kapcsolatos tudnivalokat

Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt kapcsolattartasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.

Az irasbeli tdjékoztatod, faligjsag, hirdetdtablak, kozosségi oldalon zart csoportban valod
kapcsolattartas, megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre, az informdaciok
kozvetitésére a csaladok felé.

Az 4tadoban elhelyezett faliujsagon tajékoztatjuk a sziildket az altalanos, minden csalddot
érintd, aktualis programokrol, fontos tudnivalokrol. Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a nevelési
év rendje az aktudlis programjaink ismertetése és minden egyéb informacio, ami a gyermekek
ellatasat és az egylittmiikodo, partneri munkat segiti.

Intézményiink nyitott a csaladok, sziil6k szamara. A sziilok, a csaladok folyamatos informalasa
megtorténik intézményiink honlapjan. Tovabba a Mini Bolcsdde Szakmai Programjaban és
intézménylink Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban foglaltakba betekintést nyerhetnek, a
dokumentumok megtalalhatoéak intézményiink székhelyén és a mini bolcsddei telephelyen is. A
Mini Boleséde programjarol tajékoztatadst ad az igazgatd, szakmai vezetd, vagy az altala
megbizott személy.
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A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Személyi feltételek

A mini bolesdde 2 £6 szakmai alkalmazott foglalkoztatasara alkalmas munkakdrrel rendelkezik.
Kisgyermekneveld 116
Bolcsddei dajka 116

A kozponti koltségvetés a feladatalapt finanszirozas keretén beliil egy teljes munkaidében
dolgoz6 kisgyermekneveld, és egy bolcsddei dajka tamogatasat teszi lehetove.

Kisgyermeknevelo

A bolcsddei ellatas kozéppontjaban a kisgyermek all, fontos szereplé a kisgyermekneveld,
személyisége meghataroz6 a gyermekek szamdra. A kisgyermekneveld elfogado, segitd,
tdmogato attitlidje, mintat jelent a gyermekek szdmara. Személyisége, viselkedése,
szakmaisaga, jelenléte a gondozas és nevelés iddtartamdban fontos feltétele a bodlcsddei
nevelésnek.

A kisgyermekneveld személyiségére jellemz6 a nyitottsag, a gyermek tisztelete, szeretete,
jogaik tiszteletben tartasa, a massag elfogaddsa. Neveldmunkdjat a bizalom, szeretet, empatia,
elfogadas, az egyéni banasmaddra valo torekvés jellemez.

Megértd, tamogato, tiirelmes €s elfogado partneri szerepet tolt be a csaladokkal vald egytitt
gondozéasban és nevelésben. Figyelembe veszi a gyermeki esélyegyenldség €s az egyenld
banasmod biztositasanak kdvetelményeit.

A kisgyermekneveld betegsége vagy mas varatlan helyzet esetén intézménylink helyettest
biztosit. A helyettesnek az adott munkakorhoz eldirt képesitéssel €s érvényes Egészseégligyi
Nyilatkozattal kell rendelkeznie, csak Uigy, mint a mini bolcsdéde dolgozodinak. A jogszabaly
lehetdoveé teszi, hogy amennyiben az adott munkakor betdltéséhez eldirt végzettseggel
rendelkez6 személy nem all rendelkezésre, abban az esetben, a kisgyermeknevel6t
helyettesitheti a tobbcélu dvoda-bdlcséde esetén az az ovodapedagdgus vagy pedagodgiai
asszisztens is, aki a jogszabalyban eldirt 60 oras tovabbképzésen részt vett.

Bolesodei dajka

Fontos feladatot 14t el a gyermek gondozédsdban, nevelésében. Személyisége jellemzdi a
kiegyensulyozottsag, a gyermekszeretet és tisztelet.

A bolesédei dajkat a gondozodi-neveléi munka soran kozvetlen segitének tekintjiik, aki
személyiségével, magatartasaval, beszédstilusaval hatast gyakorol a kisgyermekekre.

A nevel6i munka soran a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka tevékenysége dsszehangolt.
Minden esetben a szakmai programnak megfeleléen tevékenykedik. A bolcsddei dajkat
betegség vagy mas varatlan helyzet esetén helyettesitheti a kijelolt 6vodai dajka.
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A folyamatos szakmai felkésziiltség biztositasa

A kisgyermekneveld szakmai fejlédését biztositja a folyamatos szakmai tovabbképzésen valo
részvétel.

Aprilis 21.- Bolesédék Napja, mely minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a szakmai fejlesztésiink. A Bolcs6dék Napjan,
tovabba a Magyar Bolcsddék Egyesiilete altal szervezett tovabbképzések, szakmai napok és
programok irdnt is érdeklédiink és részt is kivanunk venni azokon. Szakmai konyvek,
folyoiratok segitségével ismereteinket folyamatosan bovitjiik.

Targyi feltételek

Mini bolesédénk 2018 szeptember 1-én nyitotta meg kapuit.

Az bdlcsddében 1 csoportszoba és az eldirtaknak megfelelden a sziikséges kiszolgalohelyiségek
taldlhat6ak meg.

A csoportszoba padozata konnyen tisztantarthatdo ¢és fert6tlenithetd. A csoportszoba
alapteriilete 38,48m2. Az ablakfeliileteken lehetévé valik a napfény és a friss levegd
bearamlasa.

A bolcsddei helyiségek berendezése esztétikus, a gyermekek szdmara megfeleld €s elegendd
mozgastér biztositasat figyelembe véve.

A csoportszoba berendezése az eldirdsoknak megfelelden ¢és a gyermekek életkori
sajatossagainak ¢és igényeiknek megfelelden keriilt kialakitasra.

A csoportszobaban a jatékszerek elhelyezése, a gyermekek szdmara konnyen hozzaférhetd
nyitott polcokon, taroloedényekben torténik. A szoros feliigyeletet igényld jatékokat a neveld
altal elérhetd polcon taroljuk. A jatékkészlet Osszeallitasanal egészségligyi és pedagogiai
szempontokat vettiink figyelembe.

Lényeges a pihendsarok kialakitasa. Eléfordul, hogy egy-egy gyermek elfarad a jatékban, vagy
csendre, egyedillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem jO, és ezért szeretne lepihenni. A
hangulatos, puha parnak, sz6nyegek, puha textil jatékok pihentetd, nyugtatd hatasuak.

Az ataddé/gyermekoltozé/ kiilon helyiségben, a csoportszoba mellett talalhatd. Az
01tozészekrények ugy vannak kialakitva, hogy a balesetvédelmi eldirasoknak megfeleljenek a
padok, a gyermekek magassagdban elhelyezett fogasok tamogatjak a gyermekek onalldsulési
torekvéseit. Itt a gyermekek ruhai, valtocipdi kiilon jellel ellatott helyen vannak. Ebben a
helyiségben kertil elhelyezésre a falinjsag, amely a sziil6k folyamatos tdjékoztatdsdnak eszkoze.

A mosddban a gyerekek gondozasat és onallosodasat segitd berendezési targyak €s eszkdzok a
gyermekek méretéhez ¢és fejlettségéhez adottak. A kisgyermekek altal hasznalt eszkdzok
jeliikkel ellatva talalhatdak meg a helyiségben.

Bolcsddénk egyéb helyiségei és berendezési targyai az eldirt szabalyoknak megfeleléen
kialakitva teszik lehetdvé a mini bolcsddei ellatast.

A terasz és az udvar kialakitasa szintén az eléirtakban foglaltak alapjan tortént. A mini bdlcsédei

35




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

udvara 6voda udvaratol elkiilonitett rész A bolcsdde udvara komplex mozgasfejleszto jatékai biztositjak
a szabad levegén vald tartdzkodas, mozgasigényiik kielégitését, az élményszerz6 jatékot esztétikus,
szines, valtozatos jatékeszkozeivel.

Jatékkeészlet

A Jatékkészletet Osszevalogatasakor egészségiigyi és pedagdgiai szempontokat vesziink
figyelembe.

Konnyen tisztithatd, fert6tlenithetd legyen.
Balesetet ne okozzon ne legyen torott, ne legyen konnyen torhetd, ne essen szét darabjaira.

Csecsemd és tipegd korban n ne legyen olyan kis méretli, hogy orrba, fiilbe, garatba
kertilhessen.

minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek

A jaték szine, form4ja, nagysaga keltse fel a gyermek érdeklodést.

Legyen igényes, fokozott hasznalatra késziiljon.

Nyitott jatékpolcsokon torténd elhelyezés, kosarakban, vodrokben

Kisgyermeknevel6 altal elérhetd polcon (feliigyeletet igényld jatékok)

Biztositjuk az alapjatékokat: babak, labdak, képeskonyvek, épitdjatékok, mozgastejlesztok

Csecsemok részére jol markolhatd, razhatd, valtozatos feliiletli textilek, huzhatd, tolhatd
vonatok. autok
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Dokumentacié a mini bolcsédében

A bolcsode a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasardl valo
tajékozodas céljabol dokumentaciot vezet.

A dokumentacio vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrol
valo lehet6 legmagasabb szinvonalti gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése,
a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és a kdvetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténik. A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentaciok részletes leirasat az intézmény Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza. A

dokumentécio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat mindenkor figyelembe kell venni.

A dokumentacio formdi:

- gyermek felvételével kapcsolatos dokumentacid

- adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentacio

- agyermek fejlodésével kapcsolatos dokumentacio
- egyéb dokumentéciod

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:

- targyszeriség/objektivitas/

- validitas/ a szempontok, kategoridk, kritériumok stb.
alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznalva vannak/

- hitelesség

- arnyaltsag

- rendszeresség ill. folyamatossag

A kisgyermeknevelo dltal vezetett dokumentacio

A boleséder gyermekek egészségiigyi torzslapja: a gyermek egészségiigyi allapotanak
rogzitésére szolgaldo dokumentum /1 éves korig havonta, késébb negyedévente vezetve/.
Kiegésziti a fejlédési lap.
Fejlodési naplo: a kisgyermek személyiségfejlodését, képességrendszerének
kibontakozasat koveti nyomon/ 1 éves korig havonta, kés6bb negyedévente vezetve/.
Uzend fiizet: feladata a sziilok és a kisgyermekneveld kdlcsdnds tajékoztatasa.
Tartalmazza:

- agyermek és a sziil6k adatait, elérhetdségeit

- gyobgyszer- és ételérzékenységet

- napi rendkiviili eseményeket/ baleset, megbetegedés,

uj viselkedésforma megjelenése/

Fejlodési tablazat
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e Csoportnaplo: tajékoztatast ad a nevelési feladatok tervezésérdl, megvalositasarol.

Tartalmazza:

hianyzok nevét

napi étrendet

aktualis eseményeket a gyermekcsoportban
egyeb a csoport €letét befolyasold torténéseket

e Napi jelenléti kimutatas a gyermekekrdl

e Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértoi és egyéb vizsgalatokhoz

e Sziildi értekezlet dokumentalasa/jegyzokonyv/

o Egyéb: sziilocsoportos beszélgetések/jegyzokonyv/

e Bolcsddei személyi nyilvantartés

Bolcsddénk nevel-gondozod munkéjanak nyomon kovetése érdekében elkészitjiik az adott év
feladatait tartalmazd munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban kidolgozva, a feladatok

rogzitése mellett tartalmazza az ellendrzési feladatokat, kapcsolattartasi formakat

tovabbképzések litemezését.

2

A heti terv a napi kezdeményezések témakorok szerinti rogzitését tartalmazza, a kovetkez6kbol

Osszeallitva:

zenei nevelés, éneklés, zenehallgatas, tanc
anyanyelvi nevelés, mese, vers, mondokazas

alkotd jaték, gyurmazas, festés, nyomdazas, ragasztas
Jjatékos mozgas

kornyezeti nevelés
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A bolcsode kapcsolatali

Kapcsolat a sziildkkel

A bolcsddei ellatas a csaladi nevelésre épiil, alapelv a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletben tartasa. A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve
szolgalja a gyermek fejlodését.

A nevelés-gondozas 6sszhangja és a partneri kapcsolat alakitasa a sziilok és a kisgyermekneveld
kozott elengedhetetlen feltétele a gyermek harmonikus fejlédésének. A sziilé ismeri legjobban
a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktuddsaval, tapasztalataival tudja segiteni a
szlil6t gyermeke nevelésében.

A szililok és a bolesdéde folyamatosan, kolesondsen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésérol, ez alapvetd fontossagih a személyre sz6ld bolcsédei nevelés-gondozas
kialakitasaban, és a csalddokat is segiti a gyermek nevelésében.

A csaladdal torténd talalkozasok jo lehetdséget adnak a szakembernek arra, hogy ismereteket
szerezzen a csalad mitkodésérdl, a kisgyermekrdl vald gondolkodasardl, a csaldd helyzetérol.
A céliranyos beszélgetések és megfigyelések segitenek feltérképezni a csalad erdsségeit €s
azokat a kockazati tényezdket, amelyek negativ irdnyban befolyasolhatjak a gyermek fejlodését.
Ezen ismeretek birtokaban valaszthatjuk meg azokat a lehetdségeket és modszereket, melyekkel
erdsithetjiik a csaladok miikodéseét.

A kapcsolatépités, a korrekt partneri egyiittmiikdodés feltétele a kolcsonds bizalom, az
Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételli/de nem bizalmaskodo/, etikai szempontbol
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos
kommunikécio, az informacidé megosztasa.

Kapcsolat a hdazi gyermekorvossal és védénovel

A hézi gyermekorvos és a védond segitségével allithatd Ossze a mini bdlcsdéde alap
gyogyszerkészlete. Bolcsddénkbe a bolcsddei nevelési év alatt a korzeti védond fél évente
latogatast tesz.

Kapcsolat tdrsintézményekkel, szakemberekkel

A torvényi eldirasok értelmében a gyermeki jogok védelme a gyermekek ellatasat biztositd
minden személyre kotelezettséget r6. Ennek értelmében a mini bolecséde minden dolgozojanak
feladata és kotelezettsége a gyermekek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodésének figyelemmel
kisérése, elOsegitése, s amennyiben e téren veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek
tamogatasa, megsegitése érdekében torténd beavatkozas.

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatot kell kialakitani

mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:
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e védondi szolgalat

e hazi gyermekorvosi szolgalat

o gyermekjoléti és csaladsegitd kdzpont
e gyamhatosag

e pedagobgiai szakszolgalat

e szakértdi és rehabilitacios bizottsag

A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartozo intézmény kotelességének és feladatanak tekinti a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk Ki az ott dolgozo
munkatarsakkal, illetve a tobbi tarsintézmény szakembereivel. Felismerjiik a testi, lelki, fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyeztetettséget jelentjiik. Sziikség esetén
esetmegbeszélésen vesziink részt.

Gyermekvédelmi program

A bolesédék gyermekvédelmi tevékenységi kore, feladatai, a gyermekek napkodzbeni
ellatasaban:

A gyermekvédelemrol és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. térvény rendelkezik. A
bolcsddének ¢és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

e gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa

e szocialis feladatok feltételeinek biztositasa

e prevencios megoldasok, javaslatok

e egyéni bandsmadd hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben

e cgyiittmiikddés a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, jo szakmai
kapcsolat a véddndkkel, pedagogiai szakszolgalattal

o veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer mitkddtetése, jelzés a gyermekjoléti kozpont
felé

e ¢vente beszdmol6 gyermekvédelmi feladatokrol

Az évoda és a mini bélesdde kapcsolata

A tobbcélu intézmény székhelyén miikddd o6voda és mini bodlcsdde, mint 6nallé szakmai
intézményegység kozott fontos olyan tartalmas, bels6 kapcsolat kialakitasa, amely a kdlcsonds
érdeklddés révén lehetdvé teszi egymds munkdjanak, céljainak megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szamdra az 4tmenet zokkend mentesebbé valasat.

Az 6voda, a mini bolesddével folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn. Lehetoség, illetve igény

szerint a bolcsddénkbe jard gyermekek életkori sajatossagaiknak megfeleld modon lehetdséget
nyu;jt, a kiilénbozo jeles napokon, tinnepnapokon torténd részvételiikre.

Az 6voda segiti, az 6voda és bolcsdde kozotti &tmenet megkonnyitését, a gyermekek szdmara
szervezett jatszo délelottokkel, illetve a sziilok szamara szervezett nyitott napokkal,
tajékoztatokkal.

Az 6voda-bolesdde, mint tobbcéli intézmény, szervezeti és miikodési feltételeit Elek Varos
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Ovoda-Bolcséde Szervezeti Miikodési Szabélyzata tartalmazza.
UNNEPEINK

A bolcsddei életiinket a hagyomanyaink, a néphagyomanyok és kornyezetiinket 6v6 napok
megszervezésével gazdagitjuk. Egy-egy eseményt az izgalmas késziilodés eldzi meg. Ez az
tinnepre hangolo, oromteli kozos tevékenykedés a kisgyermekek szocialis viselkedésére
maradand6 hatést gyakorol.

Minden jeles napot egy hosszabb el6késziileti idészak vezet be, amelyhez a gyermekeknek
valtozatos tevékenységeket biztositunk. A hagyoményok 4polasa kdzben torténd egyiitt jatszas,
egylitt munkalkodas, tervezgetés oromtelive, izgalmassa teszi a varakozas iddszakat. Maga az
tinnep kiilsdségeivel egyiitt viddm hangulata egyiittlét. A gyermekek nevelése/tanitasa soran a
kozOsség iranti szerepvallalast er6sitd helyzetet teremt. Az évenként ismétl6do tinnepek, kialakitott
sajatos bolcsddei szokasaink, hagyomanyaink, programjaink lehetdséget teremtenek a csalad és a
bolesdde kozotti kapesolatok elmélyitésére, egymas megismerésére, nevelési elvek kozelitésére,
kozosségi értékek kialakitdsdra, megdrzésére. Toreksziink arra, hogy ezek az események
kiemelkedjenek a bélcséde mindennapjaibol.

Magyar Népmese Napja szeptember 30. E napon minden népmesét szeretd gyerek és felnott
megkiilonboztetett tisztelettel fordul mind a magyar, mind mas népek meséi felé. Mese torténetének
feldolgozasa, babel6adas keretein beliil. (Lehet6ség: a felndttek miisorral kedveskedhetnek a
gyermekeknek, babeldadas, meghivott vendég).

Marton nap pedagogiai célu nyilt nap. Néphagyomany6rz6 program szervezése, melynek keretén
belil a gyermekek megismerkednek Marton-legend4javal. Dalokat, mondokékat, verseket
hallgatnak, mondogatnak, énekelgetnek, lampasokat készitenek. Munkaforma: kooperativ
/sziilokkel egylitt. A tevékenység ideje alatt a bolcsddei - 6vodai jogviszonnyal rendelkezd
gyermek torvényes képviseldje vesz részt, vagy helyette 1 f6. A tevékenységhez sziikséges
eszkozoket sziiloktol is gyiijthetiink. Megnézhetjiik az 6vodasok felvonulasat, bekapcsolédhatunk.

Mikulas. Mondodkaval, dalokkal varjuk a Mikulast, aki 4tadja a gyermekeknek az ajandékot.

Advent —-Karacsonyra hangolédas. Ismerkediink az advent jelképeivel (adventi naptar, koszora).
Az adventi naptar minden ablakdban elrejtiink egy-egy ,,meglepetést”, dalt, mondokat, mesét,
verset, amivel a Mikulast és a karacsonyt varjuk. Tevékenységeink lehetdségek: mézes kalacssiités,
ajandékkészités, Luca-buza iiltetése, adventi gyertya gyuljtasa, asztali disz, kardcsonyfadisz
készitése stb.

Farsang. Vidam énekeket, verseket, tréfas monddkakat mondogatunk. Kiilonb6zd technikakkal
alarcokat, jelmezeket, farsangi diszeket készitiink. A gyermekek jelmezbe 6ltdznek, eldadjdk az
erre az alkalomra tanult mondokat, verset, dalos jatékot. Ezutan kovetkezik a csoportok jelmezes
felvonulésa). Tancos zenés mulattsaggal, eszem-iszommal bucsuztatjak a telet.

Marcius 15. A csoportszobdt a nemzeti tlinnep jelképeivel feldiszitjiik (zészlofestés,
kokardakészités). Az iinnep napja: a koszorizas helyszinét a gyermekek zaszlokkal diszithetik.
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Husvét. A csoportszobat viragokkal, tavaszi agakkal viddamma tessziik. A lanyok elkészitik a fiak
ajandékat (pl. tojasfestés, csokitojast hoznak otthonrol). A fiuk locsoldverset vagy mondokat
mondogatnak. Helyszini foglalkozas keretében kisallatokkal ismerkedhetiink meg. Lehetdség
szerint €10 nyuszit simogatunk. Felelevenitjiik a husvéthétféi locsolkodo népszokast. Az udvaron
megkeressiik a nyuszi ajandékat.

Madjus a gyermekek honapja. K6zos programok, mozgésos jatékok (sport-nap), egészség-nap,
dramatizalas, kézmiives tevékenységek lehetdségének, dalos, tancos, programok Ilehetdsége.

Testvér abban az esetben, johet, ha 6vodai jogviszonnyal rendelkezik. A gyermek képvisel6je (apa,
anya) jelen lehet, ha nem tud megjelenni, akkor az altala megnevezett 1 6.

Egyéb rendezvényeken részvételi lehetdséget biztositunk életkornak megfelelden.

Természetovo jeles napok
e Oktober 4. Az Allatok vilagnapja
e Miarcius 22. A Viz vilagnapja
e Aprilis 22. A Fold vilagnapja
e Majus 10. Madarak és Fak Napja

Az adott gyermekcsoport dsszetétele alapjan a csoport hatdarozza meg: a név- és sziiletésnapok
tinneplését

Az éves munkaterviinket a lehetdségeinket figyelembe véve, az évszakokra bontva tervezziik
meg. Az évszakokkal 6sszefliggd természeti jelenségek, torténések és az adott évszakhoz tartozo
tinnepeink, jeles iinnepnapok koré ¢épitve. Kiegészitve a kapcsolodd tevékenység
kezdeményezésekkel ¢és a szabad levegdn torténd programokkal, tevékenységekkel.
Kornyezetiink, bolcsddénk folyamatos, igényes dekoralasara is hangsulyt fektetiink.

Osz

o ismerkedés a természettel, kdrnyezettel, az 6szi gylimolcsokkel, az dszi
szinekkel, az 0szi termésekkel, 0szi termések gyiijtése, megfigyelése

o falevélgytijtés, falevélpréselés, ujjfestés, falevélfestés az 8szi szinekkel

e sziireti felvonulas megtekintése, gyiimolcsok a csoportban

e Allatok Vilagnapjanak iinneplése, a szabadban az allatok megfigyelése

o so-liszt gyurmadiszités termésekkel, 6szi gyiimolesok készitése gyurmabol

o versek, mondokak kapcsolodasa, mesék, az 6szi hangulat megjelenitése a dekoracioban a
gyermekek alkotésait is felhasznalva, kiéllitva

Tél

e varjuk a Mikulast, az alkalomnak megfelelé dekoracio készitése, versek, dalok
kapcsolddasa, tinnepvaras
o festés ujjal, ecsettel Mikulas zsakja, csizmaja kifestése a gyermekekkel kozosen

e mézeskalacs siiteményszaggatas, siitemények diszitése
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a télhez, iinnepekhez kapcsolodo énekek, versek, mondokak

jaték a havas kertben, ismerkedés a hoval hoember, hogolyo készitése stb.

az évszakkal kapcsolatos dekoracio készitése, diszités a gyermekek alkotasaival
madarak megfigyelése, etetése, kapcsolodo rajzok szinezése, festése

késziilodés  afarsangra, papirhajtogatds, alarc-festés, szinezés, ragasztas,
dekoraciokészités, farsangi mulatsag a kapcsolodé mondokakkal, énekekkel,
tanccal

Tavasz

Nyar
[ ]

e az ¢bredd természet kdszontése: ismerkedés a riigyezd fakkal, tavaszi virdgokkal, a
tavaszi hangulat megjelenitése a dekoracioban, az alkotd tevékenységekben,
kapcsolodo mesék, dalok, mondokak, versek hallgatdsaval, megismertetésével

e viragok a csoportban, jaték gyiimolcsok, z6ldségek a csoportban

e aViz Vilagnapjanak linneplése, szinezés, festés a viz megjelenitése az alkotasokon

o Husvéti késziil6dés: husvéti formak festése, ragasztas a gyermekekkel, iinnepvaras a
kapcsolodo mondokakkal, versekkel, énekekkel, husvéti tojaskeresés

e aFold napjanak iinneplése alkalmabol viragok iiltetése a csaladok bevonasaval/sziildk,
nagysziilok/, a gyermekekkel kozdsen, viragok, novények locsolasa a bolcséde udvaran

e Madarak és Fak napjanak iinneplése, megfigyelés a szabadban

e (Csaladok hete, édesanyak megajandékozasa apro figyelmességekkel, diszités, vers, ének

Gyermeknapi csaladi napra késziil6dés, dekoracio, mondokak, énekek, versek
nyari jaték a kertben, pancsolas, vidam zenék
Ovodéba ballagok - bucstiztatd
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AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A mini bolcséde 20 hetes kortol 3 éves korig fogadja a gyermekeket. Az 6vodai nevelésre még
nem érett gyermekek a 4. életéviik betoltését kdvetd augusztus 31.-€ig maradhatnak a mini
bolcsddében. Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaman augusztus 31.-¢ig betoltik a 3.
¢letéviiket, szeptember 1-ét6l tesznek eleget 6vodai nevelési kotelezettségiiknek.

A mini bolcséde sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult
gyermekek szamadra is nyujthat6 ellatas. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre, gondozasra
jogosult igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelhetd a mini bolcsédében,
amelyben a 6. életévét betolti.

A sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra vald jogosultsdgot a
pedagbgiai szakszolgalat szakértdi bizottsdga allapitja meg, ennek alapjan lesz jogosult a
gyermek fejlesztésre, egyes szocialis, gyermekvédelmi ellatasok igénybevételére.

Sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek ellatasa esetén
a mini bolcséde koteles egylittmitkddni a gyermek fejlesztését ellato, teriiletileg illetékes
pedagbgiai szakszolgalati intézménnyel.

Bolesddébe felvehet: minden olyan gyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozoi valamilyen ok
miatt nem tudjdk biztositani a napkdzbeni ellatasat. A gyermekvédelmi torvény altalanos
rendelkezéseihez kapcsolodo szabaly szerint, a felvételi eljaras soran elényben kell részesiteni
(1997.¢vi XXXI tv 43.§ (3):

a gyermek mini bolcsddébe torténd felvételére veszélyeztetettsége miatt kertil sor,
a mini bolcsddére a meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési
év végeig 1 fovel tulléphetd

ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

a védelembe vett gyermeket.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziilé kérheti, egyéb esetekben a sziild
hozzajaruldasaval kezdeményezheti:

e aterileti védono,

e ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

e aszocialis ill. csaladgondozo, a gyermekjoléti szolgalat,

e a gyamhatdsag.

A szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvéleményben javaslatot tehet a sajatos nevelési
igényl gyermek bolcsddében torténd korai fejlesztésére.

A Gyvt. 94. §(5) bekezdése alapjan a telepiilési onkormanyzat altal fenntartott bolcséde ellatasi
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teriilete a telepiilés lakossagara terjed ki.

A mini bolcsédei ellatas igénybevételének modjarol szolo tajékoztatas

A mini bolesdde helyi tdjékoztatdsi formdinak megvaldsitasa az alabbiak szerint torténik:

Az intézmény mini bolcsddei szolgaltatasanak tartalmai, a kapcsolédd alapdokumentumai

megtalalhatoak az intézmény székhelyén €s a mini bolcsédében

A mini boleséde dokumentumai és szabalyzatai mind az intézmény dolgozdi, tovabba a mini
bolcsddei szolgaltatast igénylok szdmara nyilvanosak és hozzaférhetdek. Az intézmény és a
mini bolcsdei alapdokumentumainak masolatai megtalalhatoak és nyilvanosak. A szolgaltatas
igényld érint6 informaciokat tartalmazo tajékoztatdo dokumentumok, kifliggesztésre keriilnek a

mini bolcsddei falinjsag és hirdetdtablai

45




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

Az igénylok és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével kapcsolatos
jogszabalyok

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egylitt szolgalja a gyermek fejlodését.
Tevékenységét a vonatkozo gyermeki és sziildi jogok és kotelességek figyelembevételével
végzi. A GYVT.6§ értelmében bolcsédénkben kisgyermekeink biztonsagos €s egészséges
kornyezetben nevelkednek, személyiségi jogait ,szabad bontakozasahoz valo6 jogat, cselekvési
szabadsagat, a csaladi ¢lethez és maganélethez valo jogat bolcsddénk tiszteletben tartja.

A gyermek joga:

e scgitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez,

o sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozadsat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

e a fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e cmberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.

e Gyermeki jogok, kotelezettségek érvényre jutsa.

A sziild joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoport életét, nevelési, gondozasi elveket,

e tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6de miitkodésével kapcsolatban,
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége, hogy:

e agyermeke ellatasdban  kozremiikodd  személyekkel ¢és  intézményekkel
egyiittmiikddjon,

e afizetend6 dijat id6ben rendezze,

e az intézmény hazirendjét betartsa.

Az intézmény kozalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel

szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi

XXXI. torvény kizard tényezoje.

Az intézmény dolgozoit panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartojuk védelme illeti meg a

kivizsgalési idszak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozoé titoktartasi szabalyok
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szerint kezeltek. Az alkalmazotti k6z0sség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a
csalad és hazassag intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti meg tovabba a varandods
anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem
befolyasolhatja a bolcsddei ellatasban résztvevd kisgyermekek érdekeit.

MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, ANEVELOMUNKA BELSO
ELLENORZESE

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit €és sajatossagait, amelyek
az ¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmodot, az elhelyezett
gyermekek egészséges fejlddését, a gyermekkdzpontliisag biztositja.

Feladatok:

e a bolcs6de mikodését szabalyozd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés

e az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja

e a sziilok elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositdsa, egylittmiikddési
formak keresése

o lehetdségek keresése a miikodés targyi feltételeinek javitasara

e dolgozok érdekeltté tétele @ mindségi munkavégzésben

A belso ellendrzés szabalyzasa az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban talalhato.

A belsé ellenérzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A sziil6i elégedettség mérésére nyitottak vagyunk, sziil6i elégedettségi kérdéiv lehetéségének
formajaban.

Elek varos bolcsddéinek dolgozdi szadmara nyitott a lehetdség a szakmai fejlddésre, meghjulasra. a
gyermekekkel elhivatott naprakész kisgyermekneveldk, dajkak dolgoznak. Napjaink felgyorsult
vilagaban megfelel6onismerettel rugalmassaggal rendelkezdszakemberekre van sziikség. az intézmény
megteremti annak a lehetdségét, hogy dolgozoi folyamatosan fejlesszek tudasukat.

Zaro gondolatok

Bolcsddénk célja, hogy eddigi hagyomdnyainkat megdrizve magas szintli szakszerli ellatast nyujtson a

gyermekek szamdra. A szeretetteljes gondoskodds, a biztonsadg megteremtése a csaladi nevelés elsddlegessége
a gyermeki személyiség tiszteletben tartdsa az aktivitasa €s Onallosdg kibontakoztatdsa a neveldi
példamutatas, az értékek révén jaruljon a dertis és boldog gyermekkor megéléséhez A Bolcsdde nyitottsagaval
tandcsadassal, csaladi programok szervezésével kivanjuk tovabb mélyiteni a csaladokkal wvald
egylittmikodést.

LEGITIMACIO
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Mini Bélesodei Szakmai Program

Elek Varos Ovoda-Bolcs6de
5742 Elek Tancsics utca 22/A
OM 027 663

Elek Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének ..../2024. (I...... ) hatarozata az Elek Varos
Ovoda-Bolcséde - Mini bolesdde szakmai programjanak jovahagyasardl, mely hatalyba 1épésével
egyidejlileg érvényét veszti a ...................... iktatdo szamon elfogadott szakmai program.

Ervéenyességet igazolo alairasok

Készitette Elek Varos Ovoda-Bolcs6de képviseletében eljaré Wittmann-Né Abonyi Monika

igazgato.

alairas

p.h.

Késziilt Elek Varos Ovoda-Bélesdde intézményi tanacsanak bevonaséaval.

Hatarozat szam: ...

................................. bolcsodei szakmai vezeto

Jovahagyta Elek Varos KépviselStestiilete nevében Szelezsan Gyorgy
polgarmester.
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Elek Viros Ovoda - Bolcséde
4h35742 Elek

C/. 'Q Tancsics utca 22/A

'LN

2
_I\\,

S &/ 06(66) 240-137
~ —
:;L_j‘ e-mail:elekvaros.ovoda.bolcsode(@gmail.com

Elek Vdros Ovoda - Bélcséde
Mini Bélcsode Hazirendje

2024

1.sz. melléklet
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A mini bolcs6dei ellatds tekintetében a sziil6ket tekintjiik a szolgaltatas igénybe vevdinek, azaz rajuk
vonatkozdan hatarozzuk meg a szolgaltatasra vonatkozé elvarasokat, szabalyokat.

Szakmai alapelvek

A mini bolcs6dei gondozas, illetve nevelés a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
harmonikus fejlédését. A tevékenységet a vonatkozo szabalyok, gyermeki és sziil6i jogok és kotelezettségek
figyelembevételével végezziik.

Intézményi célunk, hogy nyugodt, biztonsagos kornyezetet biztositsunk a kisgyermekek szamara, sokoldalian
fejlessziik személyiségiiket. Mindezek megvaldsitasahoz a sziilék és az intézményi alkalmazottak
egylittmiikodése, valamint a jelen szabalyzat betartasa sziikséges.

A hazirend teriileti hatalya:

Az intézménybe val6 belépéstdl a jogszeri elhagyasig terjedd id6szakra, tovabba a nevelési, illetve a pedagdgiai
program részeként tartott nevelési intézményen kiviil tartott foglalkozasok, programok idejére.

A hazirend személyi hatalya:

A gyermekekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és a sziil6kre terjed ki, akik a gyermekek torvényes
képvisel6jeként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és mindenkire, aki az intézményt
latogatja.

A hazirend célja: Olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a gyermekek nyugodst,
biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkozponti neveldmunkat és az intézmény térvényes miikodését.
Ahéazirend [ példanyat a mini bolcs6débe torténd beiratkozaskor a sziilének atadjuk vagy elektronikus formaban
elkiildjiik és annak atvételét, megismerését alairasukkal igazoljak.

1. A hdzirend jogszabdlyi hdttere

¢ Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.

o A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény. (Gyvt.)

e A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeir6l sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet.

e 2003. évi CXXV. Torvény ,Az egyenl6 banasmodrol és az esélyegyenléség elmozditasarol”.

e 328/2011. (XIL. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujt6é gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokral.

e 37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi el6irasokrol.

¢ A bdlcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai.

¢ Abodlcsédei gondozas-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai c. kiadvany.
(OCSGYVI, 1999.)

2. Az intézmény hivatalos adatai

Intézmény neve: Elek Varos Ovoda-Bolcséde

Az intézmény cime: 5742 Elek Tancsics utca 22 /A
E-mail: elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com
Telefonszam: 06(66) /240-137

Az intézmény vezet6je: Wittmann-né Abonyi Moénika

Mini Bolcséde adatai:

Intézmény neve: Elek Varos Ovoda - Bolcsde

Az intézmény cime: 5742 Elek, Kétegyhazi ut 91.
Email: elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com
Telefonszam:

Az intézmény vezetdje: Wittmann-né Abonyi Moénika
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KisgyermeknevelSk: Kelemenné Hurguly Ilona Ivett
Dajka: Nagy Laszloné
Az intézmény nyitva tartasa:

Gondozasi-nevelési év szeptember I -t61 augusztus 31-ig tart.

Takaritasi szlinet idépontjarol a szeldket az intézményvezeté minden év februar 15-ig értesiti.

Nyitva tartas: Reggel 7:00, délutan 17:00-ig, 6tnapos (hétfotol-péntekig) munkarendben.

Az tinnepek miatt a munkarendben bekdvetkezett valtozasokrol legalabb hét nappal elébb értesitést kapnak a
szllok.

A bolesddéinkben nyitastol a zarasig kisgyermekneveld, bolcsddei dajka foglalkozik a gyermekekkel.

A gyermekek napkdzbeni ellatasat a Szakmai Programban meghatarozott, faliajsdgon kifiiggesztett napirend
szerint végezzik.

4. Az intézmény haszndlati rendje

A gyermekek érkezésének és tdvozasanak rendje (ajanlas):

A bolcsdde naponta reggel 7:00 6ratol 17:00 oraig fogadja a gyermekeket.

A kisgyermeknevel6k kéri és ajanljak, hogy a gyermekeket sziileik 8:00-ig hozzak be az intézménybe, mivel
csak ebben az esetben tudjuk biztositani a gyermek bioritmusanak megfelelé napirendet, a szabad jaték
teljesiilését, a gyermekek rendszeres fejlesztését.

Kérjiik, hogy a gyermeket minden esetben 4toltdztetve a csoportszoba ajtajaig kisérjek be és adjak at az 6t
fogado felndttnek, mert csak ebben az esetben tudunk gyermekeken feleldsséget vallalni.

A gyermek hazavitelére ebéd utan 12:00 és 14:30 utan van lehetdség.

Gyermekeiket ne engedjék egyediil be és ki az intézmény kapujan.

Az intézmény nyitvatartasi idején beliil az intézménybe jar6é gyermekek hozzatartozoi, a kiilon foglalkozast
tarto kollégakon kiviil csak a vezetd tudtaval és engedélyével tartozkodhatnak az intézményben, az intézmény
udvaran.

Az intézmény bejarata 8:00-ig nyitva van, 8:00 oratol 14:30-ig a gyermekek biztonsaga miatt zarva tartjuk.
Az 6voda bejarati ajtaja mellett 1évo csengd vagy kaputelefon jelzésére nyitjuk az ajtot.

Valofélben 1€vo sziilok esetében akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét, ha arrol érvényes birdsagi vagy
gyamhatosagi végzés szol.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziild, vagy az altala irasban megbizott személy viheti el! 14 éven aluli
gyermek e feladattal nem bizhaté meg, a kisgyermekneveld a gyermek kiadasat megtagadja.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik atvétele utan, az intézmény teriiletén csak az atoltozéshez sziikséges ideig
tartdzkodjanak, a bolcs6de és az intézmény életének rendjét ne zavarjak!

Amennyiben a gyermekéért a sziil6 a zaras idejéig nem jelentkezik, ugy a kisgyermekneveld a sziil6 altal
megadott telefonszamot értesiti, ilyen esetben a sziild kdteles mielobb megérkezni a gyermekért. Amennyiben
ez tobb alkalommal is el6fordul, jelzéssel kell élniink a gyermekjoléti szolgalat felé!

Az intézmény nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

Ha a gyermekért érkezd sziil6 nem cselekvoképes, a gyermek nem vihetd el az intézménybdl. Ilyen esetben
értesitjiik a masik sziil6t vagy a gyermek egyéb hozzatartozojat, ha ez nem lehetséges, intézkediink a gyermek
biztonsagos elhelyezésérdl.

Az étkeztetés rendje
Etkezések ideje:

Reggeli: 8:00 - 8:30 -ig.
Tizérai: 09:30 - 10:00 -ig.
Ebéd: 11:30 - 12:00 -ig.
Uzsonna: 14:45 -15:00 -ig.

Bolcs6dében négyszeri étkezésének megszervezését az intézmény biztositja, mely élelmiszerekbdl az ételmintat
72 6ran at megoOrizzik.
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¢ Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben és a mini bolcséde tisztan tartasat is akadalyozza, ha a gyermek
az intézmény teriiletén otthonrol hozott élelmiszert fogyaszt. (Turé Rudi, csokoladé, siitemények, ropi,
iditdk stb.)

o Az étkezés téritési dij Osszegét a képvisel6-testiilet - mint fenntart6 - rendeletben hatarozza meg.

¢ 100%-os teritési difikedvezményre jogosult az a sziil6, aki az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél 21/B. § 190 pontjainak megfelel.

e Aszild koteles a mini bolcs6dében a kedvezmény igénybevételéhez sziikséges Nyilatkozatot kitdltve, az
intézményvezet6hoz eljuttatni.

o Az étkezési téritési dijat utdlag kell befizetni az intézményi hirdetén el6irt hataridé betartasaval.

Etkezési dijak befizetése:
o Téritési dij befizetés a Napkozi Konyhan torténik. A befizetésnek akkor is eleget kell tenni, ha a befizetés
napjan a gyermek nem tart6zkodik a mini bélcsédében.
¢ Betegség esetén a hianyzas bejelentése (kdvetd naptdl a befizetett ebéd ara jovairasra keriil a kovetkezd
befizetéskor abban az esetben, ha a bejelentés reggel 10 6raig megtortént.

A lemondasok rendje:
e A gyermek visszaérkezését — barmilyen okbdl is tortént a hidnyzas — is hasonlé médon kérjiik jelezni,
vagyis a hianyzas utolsé napjan 10 6raig. A bejelentés elmulasztasa esetén nincs mod jovairasra, a téritési
dijat a sziilének ki kell fizetnie.

Ingyenes ellatas esetén is kotelezd a gyermek hidnyzasanak és az igénybe nem vett étkezésnek a bejelentése.
Megsziintethet6 az elhelyezése annak a gyermeknek, ahol a sziil6 eredménytelen felszélitdsa utdn is fennall a
fizetési hatralék (El6tte sziikséges a gyermek szocidlis helyzetének vizsgalata.)

Gondozasi dij befizetése

o A gondozasi dij befizetése a kisgyermeknevel6nél torténik targyhd 10.napjaig. Gondozasi dijat akkor is
fizetni kell ha a gyermek valamilyen okb6l nem vette igénybe a szolgaltatast.

5. A gyermekek felvételének rendje

Az intézménybe felvételt nyert gyermekek adatait, lakcimét, a sziil6k telefonszamat nyilvan tartjuk.
Ezért a szll6 az id6kdzben bekdvetkezett adatvaltozasrol koteles a kisgyermeknevel6t tajékoztatni.
A bolcséde felvétel/atadas rendje:
¢ Intézményiinkbe 20 hetes kortdl vehet6k fel azok a gyermekek, akiknek gondozasat a sziil6k - kiilonb6z6
okok miatt - nem tudjak biztositani. A bolcs6dei felvétel folyamatos.
¢ A mini b6lcs6dében csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhet6-gondozhatd, kivéve, ha a bolcs6dei
csoportban valamennyi gyermek betoltotte a 2. életévét vagy Sajatos Nevelési Igényl gyermeket is
nevelnek, gondoznak.
¢ A bolcsddei felvételi kérelmeket a sziil6k az intézményvezet6nél nyujtjak be. A benytjtott kérelmek
alapjan az intézményvezet6 dont a felvételrdl.
o Afelvételt nyert gyermek orvosi vizsgalat utan érkezhet a k6zdsségbe.
¢ A gyermek 6vodaba lépése altalaban 3 éves kor betoltése utan szeptemberben torténik, innentél kezdve
teljesitik 6vodai nevelési kotelezettségiiket, de férGhely biztositasa esetén az évodaérett gyermekeket,
harmadik életével betoltéket év kozben is atadjuk az 6vodanak.
¢ A mini bolcs6dei elhelyezésnél eldnyt jelent, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal rendelkeznek,
illetve a csalad szocialis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast.
« Amennyiben a gyermek fejlettségi szintje alapjadn még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhet6-gondozhat6 a mini bélcsédében.
¢ ADbdlcsédés gyermek 6vodai beiratasarol a sziil6 gondoskodik.

A mini boélcsédei ellatas megsziinik:
¢ A mini bolcsédei év végén, (augusztus 31.) ha a gyermek a harmadik (negyedik) életévét betoltotte és
ovodaéretté valt a gondozasi évet megszakitva is.
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Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat: aki a mini bolcs6de orvosanak szakvéleménye
szerint egészségi allapota miatt a mini bdlcs6dében nem gondozhat6, illetve magatartdsi zavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejl6dését.

a szlil6i megallapodasban a megjeldlt id6pontban, ami a hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt
idGtartam letelte,

a kiilonb6z6 okokbodl meghosszabbitott idétartam esetén a megjelolt id6tartam letelte,

a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

a szll6, torvényes képviselt kérelmére az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti, az ellatds a
megegyezés idépontjaban, illetve a megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg,

az intézményvezetd az ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten silyosan megsérti, vagy
az ellatas feltételei mar nem allnak fenn,

ha a sziil6, torvényes képvisel6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,
és az ellatas szinetelését irdsban nem kérte,

ha az ellatast a gyamhatdsag hatarozata vagy a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének hatarozata
alapozza meg, az ellatast csak hatarozat szilintetheti meg.

6. Egészségvédelem

A haziorvos, gyermekorvos javaslatait, betegség esetén a bolcs6débe jaras sziineteltetésére, az otthoni
apolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozo6an kotelez6 betartani!

A mini bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd! A kozosség egészsége érdekében lazas (37,5 °C és
ennél magasabb hémérsékleti) antibiotikumot szedd vagy fert6zésre gyanus gyermek nem latogathatja
az intézményt. A csaladban el6fordul6 fert6z6 betegségrél az intézményt értesiteni kell!

A gyermekek a mini bolcs6dében védGoltast nem kapnak. Gyogyszert csak kronikus betegség esetén,
orvosi igazolas alapjan, az intézmény vezet6ségének egyéni elbiralasa és irasbeli hatarozata szerint
kaphatnak a gyermekek. Lazcsillapitds a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan, otthonrél hozott
lazcsillapitéval torténik.

Erkezéskor a betegségre utal jelek esetén a kisgyermeknevelének joga van a kisgyermek atvételét
megtagadni és kizarolag orvosi igazolassal fogadni a bolcsédében.

Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a mini bolcs6débe, a tAvolmaradas okat
jelezze a kisgyermeknevel6nek.

Lezajlott betegség utan a gyermekek csak orvosi igazolassal johetnek kozosségbe.

A gyermekek fejlettségiiknek megfelel$ balesetvédelmi nevelésben részestilnek. Baleset el6fordulasakor
a kisgyermeknevel6nek minden esetben tajékoztatnia kell a sziil6t/gondvisel6t.

Amennyiben a gyermek orvosi ellatasra szorul, a sziil6t értesiteni kell és jegyz6konyvet kell kidllitani a
baleset koriilményeirdl. Az otthon tortént balesetekrdl a sziil6 is tajékoztassa a gyermeket atvevd
kisgyermeknevel6t.

Amennyiben a sziil6 gyermeke hajaban fejtetlit észlel, illetve fert6z6 gyermekbetegségek esetén, kérjiik,
jelezzen, hogy a tobbi gyermek érdekében a sziikséges intézkedést megtehessiik.

Amennyiben a kisgyermeknevel$ barmilyen kiilsérelmi, bantalmazasra utal6 jelet észlel, kiilonosen, ha
errdl a gyermek is beszamol, a kisgyermeknevelének torvényben eldirt kotelezettsége, hogy a megfeleld
szervek felé /Gyermekjoléti és Csaladsegit6 Szolgalat/jelzést tegyen.

A gyermekek cumijait, anyap6tlé targyait kérjiik jellel ellatni és tisztasagat biztositani.

A gyermek ruhazata

¢ Jellemezze praktikussag, kényelem, (konnyen le és felvehetd legyen) tisztasag, rétegesség.

o Az atoltozéshez tartalék ruhanemii és alsénemii sziikséges mennyiségben alljon rendelkezésre.

¢ Aruhadarabok legyenek ellatva a gyermek bolcsédei jelével.

¢ A csoportszobaban minden gyermeknek valtocipét kell viselnie. (lehet6leg zart sarki, nem papucs)
o Az 0ltozbszekrénybe csak a legsziikségesebb ruhadarabok legyenek tarolva.

7. Az intézmény létesitményeinek a haszndlati rendje
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e Kiils6 latogatét csengetésre engediink be az épiiletbe, akit a vezet6hoz kisérnek. Idegenek kiséret
nélkiil nem tartézkodhatnak az intézményben.

e A gyermekek az intézmény helységeiben az intézményben dolgozd feln6tt feliigyeletével
tartézkodhatnak, az intézmény felszereléseit Kkisgyermeknevel6i. gondozéi feliigyelettel
hasznalhatjak.

e Az intézmény udvaran elhelyezett jatékokat csak az intézménybe jaré gyermekek hasznalhatjak az
itt dolgozdk felligyeletével.

o Kérjlk a sziil6ket, hogy saros, utcai cipben ne 1épjenek a csoportszobaba!

e Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas és a szeszesital fogyasztas!

8. A kozosségi élet szabalyai

Az intézménybe a gyermekek a kisgyermeknevel6 beleegyezésével olyan jatékot hozhatnak be, amely a
gyermekek életkoranak megfelel, nem balesetveszélyes. A behozott jatékért felel6sséget nem vallalnak az
intézmény dolgozdi. Az intézménybe ragdégumit, élelmiszert, innival6t, balesetveszélyes ékszert (gyfirdt,
nyaklancot) és olyan targyakat, ami a gyermekek egészségét, testi épségét veszélyeztetik nem szabad hozni.

9. Balesetvédelem

A jatékkezdeményezésekkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé
rendelkezéseket, az elvarhaté magatartasi formakat a nevelési év kezdetekor, valamint sziikség esetén
folyamatosan ismertetjiik a gyermek fejlettségéhez igazoddan. Minden dolgoz6 elsédleges feladata a
kisgyermekek testi épségének megdvasa.

10. Hidnyzdsok, mulasztdsok

A tavolmaradas szabalyai:
e Kérjik a sziil6ket, hogy a gondozasi-nevelési év alatt a gyermek barmilyen tavolmaradasat
sziveskedjék bejelenteni.
o [Egészséges gyermek hidnysasat indokolt esetben a kisgyermeknevelé engedélyezi, hosszabb
tavollétet az intézmény vezetdjének kell engedélyezni.
¢ Harom napon tuili hidnyzas esetén a gyermek csak sziil6i nyilatkozattal, betegség utan csak orvosi
igazolassal latogathatja Gjra az intézményt, melyet a sziil6 koteles atadni a kisgyermeknevel6nek.

11. Egyéb fontos tudnivalok

¢ A bolcs6débe jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni egymast, a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erGszakossaggal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikeressége érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

¢ A sziilének meg kell tennie mindent a gyermeke fejl6dése érdekében. Sziikséges, hogy elGsegitse
gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a bolcséde rendjének, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

o Kérjlik, tartsak tiszteletben az intézményben dolgozék emberi méltdsagat, jogait. Ne tegyenek a
gyermekek el6tt a bolcs6dére, az ott dolgozé felnSttekre indulatos, negativ megjegyzéseket.

e Mas gyermekét az intézmény teriiletén senki sem nevelheti, vonhatja felel6sségre.

¢ A gyermekek adatainak védelmét az intézmény koteles biztositani. A kotelezéen kdzlendd adatok: a
gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye, ideje, a sziil6ék neve, lakcime, annak hidnyaban
tartdzkodasi helye és napké6zbeni elérhetdsége (telefonszam).

54




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

¢ A sziil6knek kotelességiik a kotelezéen kozlendd adatok valtozasat minél hamarabb a bélcs6débe
bejelenteni!

e Az intézményben a gyermek fejlédésérdl, személyiségérol csak sziiléje/gondviselbje és a hivatalos
szervek kaphatnak tajékoztatast a kisgyermeknevel6tdl.

+ A gyermekiikkel kapcsolatos informaciot. tajékoztatast csak a gyerek sajat kisgyermeknevel6jétél
(atvételkor és hazaadaskor minimadlis idétartamban) fogaddoéra alatt részletekre is kiterjedéen
kérjenek. A sziil6k egyéb kéréseiket irasban az 6voda vezet6jéhez nyudjthatjak be. Az 6voda vezetdje
30 napon beliil ezekre irasban valaszol.

12. Kapcsolattartads és egyiittmiikodés lehetdségei a kisgyermeknevelovel

A sziil6knek lehet8ségiik van ra és igényeljiik is , hogy a bolcs6dében folyé gondozasi-nevelési munka
kialakitasaban a megfelel6 féorumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék elé a kozos gondolkodast.
Sziikség van igazi, valds egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Gszinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel a kisgyermeknevel6t, ha ez
sikertelen, az intézmény vezetdjét, és veliik kdzosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

o sziil6i értekezletek, sziil6csoportos beszélgetések.

¢ koz0s rendezvények,

e egyéni beszélgetések,

¢ akisgyermekneveldvel valo esetenkénti megbeszélések.

Az els6 sziil6i értekezleten felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii
beszélgetésekre a kisgyermeknevelSt a bolcs6désekkel vald foglalatossaga kozben hosszabb id6re ne vonjak el a
csoporttdl, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat és zavarja a nevelés-gondozas folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat kisgyermeknevel6jétél vagy az
intézményvezet6tdl kérjenek.

A csaladi fiizetbe torténé bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara, akar a gyermek
fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

13. A gyermek jogai

A gyermek jogai:

¢ hogy az intézményiinkben, biztonsagban és egészséges kornyezetben nevel6djon,

¢ hogy a személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakozasahoz val6 jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valé jogat mini bolcs6dénk tiszteletben
tartsa.

* hogy képességeinek, adottsagainak megfelel6 gondozasban-nevelésben és oktatasban részesiiljon,

¢ hogy allapotanak, személyes adottsagainak megfelel6, megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitdcios célu ellatdsban részesiiljon, s életkoratodl fliggetleniil a pedagdgiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

¢ hogy intézményiinkben, csaladja anyagi helyzetétdl fiigg6en ingyenes, vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

14. 5ziil6k a bélcsédében

Abolcsodébe jaro gyermeket arra neveljlik, hogy tanulja meg tisztelni a felnétteket, szeresse és fogadja el pajtasai
egyéniségét, massagat, tudja érvényesiteni magat, de legyen képes alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat
ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodassal oldja meg.

Torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekiikben.

A sziil6 jogai:
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¢ Asziil6t megilleti a gondozasi-nevelési intézmény szabad megvalasztasanak joga.

e A sziil6 joga igényelni, hogy mini bolcs6dénk szakmai programjaban és tevékenységében a
tajékoztatast és az ismereteket tobboldalian kozvetitse.

¢ Asziil6 joga kiilondsen, hogy megismerje bolcs6dénk szakmai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakroél.

¢ Ahazirendet minden sziil6 atveszi, és atvételét alairasaval igazolja.

e A szil6 joga, hogy gyermeke fejl6désérdl részletes és érdemi tajékoztatast, gondozasahoz,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon, betekintést nyerjen a gyermekérdl késziilt
dokumentumokba.

* Kezdeményezze a Sziil6i Szervezet létrehozasat, részt vegyen a képvisel6k megvalasztasaban, mint valaszto,
és mint megvalaszthaté személy kozremiikodjon annak tevékenységében.

» Személyesen, vagy képviseld Utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

¢ A mini bolcséde nyitott rendezvényein részt vegyen.

A sziil6 kotelességei:

» Kotelessége kiilondsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez
szlikséges feltételekrol.

» Biztositsa gyermeke bolcs6dei gondozas-nevelésben valo részvételét.

« Figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését, gondoskodjék arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit és
megadjon ehhez minden elvarhatd segitséget.

» Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo kisgyermeknevelével.

* El4segitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését a bolcsddei, a kozosségi élet magatartasi
szabdlyainak elsajatitasat.

« A sziil6 koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrdl, eseményroél, a csaladi életét
befolyasold valtozasroél az intézményvezetd, gyermeke kisgyermeknevel6jét tajékoztatni, mely a gyermek
bolcsddei életére kihatassal bir, azt 1ényegesen befolyasolja, korlatozza.

o Tartsa tiszteletben a bolcs6de dolgozoinak emberi méltosagat és jogait. A kisgyermekneveld, valamint az 4
munkajat segit6 alkalmazottak a nevel6i-gondozéi munka, illetve a gyermekekkel 6sszefiiggd tevékenysége
soran biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellat6é személyeknek szamitanak.

* A sziil6 koteles gondoskodni gyermeke id6jarasnak, és gyermeke tevékenységének megfeleld kényelmes,
tiszta, rendezett ruhazatarol, melyet kériink jellel ellatni.

« A sziil6k altal biztositott felszerelések: pelenka, bérapolé krém, eldobhat6 nedves torl6kendd, textilpelenka,
valtocip6 (papucsot és mamuszt a balesetek elkertilése érdekében nem szabad behozni), az évszaknak
megfeleld valtoruha, optimalis mennyiségben. A felsorolt eszk6zok, textiliak javitasa, tisztan tartasa, cseréje a
sziil6 kotelessége.

¢ A gyermeket tisztan, apoltan kell a bolcs6débe jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti a gyermek
egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a sziil6 figyelmét, s ha nem torténik valtozas, abban az esetben a
gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

« Kérjiik, hogy vigyazzanak a bolcséde kiilsé és bels6 rendjére, kdrnyezetiink természeti és targyi értékeire!
A jelen szabalyzatban nem tisztazott kérdésekben Elek Varos Ovoda- Bélcséde Hazirendje az iranyadé

A HAZIREND BETARTASAT KOSZONJUK!

2.sz. melléklet
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Elek Viros Ovoda - Bileséde
Ah5742 Elek

5 Q ,.‘Q Téncsics utca 22/A
/[C(t’ il T @ 06(66) 240-137
Q' *’L_.l e-mail:elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com

o e o <J

Megallapodas

amely létrejott egyrészrél az ellatast nyujtd Elek Varos Ovoda-Bolesdde
Mini Boélesdde (5742 Elek, Kétegyhazi ut. 91. szam; tel: 66/240-137; e-mail cim:
elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com ) képviseletében eljaré Wittmann-né Abonyi Moénika
intézményvezetd

(tovabbiakban: intézmény),

masrészrél az ellatast igénybe vevo sziilé/torvényes képviseldje:

ANAMPOIZATSABAL .......oocvoeeeeeeeieeee ettt ese s st s s s
kozott az alabbi gyermek (ellatast igénybe vevé) bolesodei ellatasara:

I LY ST P PP PRP PR
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ATIAMIPOIGATSAZAL «.evvvrnneerrrneeerrrneeeerrrneeeenieeeersssseeessssneeessssnnsssmmmssessssesssssessesss
| IE1 103 ) 1 1 L
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l. Az ellatas idotartama

Intézményiink a mini bolcsddei ellatast ............... €Vttt ho........c....... napjatol kezdédéen
biztositja:

a) hatarozatlan id6tartamra,

[ o) I < O ho...........napjaig terjedd hatarozott idore,

c) sajatos nevelési igényli gyermek esetén ....... V. v hoé. oo napjaig terjedd 3 honapig

terjedo idore.
I1. A megallapodas hattere

I1.1. Elek Varos Ovoda — Bélcsdde (tovabbiakban: Mini Bolcsdde) fenntartdja Elek Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban: Fenntarto), székhelye: 5742 Elek, Gyulai at 2. szam.

11.2. Az intézmény a Békés Megyei Kormanyhivatal altal kiadott miikodési engedéllyel rendelkezik.

11.3. A megallapodas jogszabalyi hattere:

a) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)

b) a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV.30.) NM rendelet (NM rendelet)

c) a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok €s gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szo6ld 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet
(Kormanyrendelet)

d) Elek Varos Onkorméanyzatanak a gyermekétkeztetési téritési dijak megallapitasarol szolo 1/2020. (1.27.)
onkormdanyzati rendelete

III. A megallapodas targya

I11. 1. A Fenntarté 5742 Elek, Gyulai ut. 2. szdm alatt a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok keretében mini bolcsddét mitkddtet, ahol az igénybe vevok részére napkodzbeni ellatast nyujt.

111. 2. Az ellatast igénybe vevd szamara nyujtott szolgaltatdsok keretében az alabbiakat biztositja:
a) szakszerli gondozast, nevelést, testi- lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését €s a szocializacid segitését,
b) napi négyszeri étkezést, (2 foétkezés: reggeli, meleg ebéd, 2 kisétkezés: tizérai, uzsonna)

c) fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezetet,

d) egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénias szokéasok kialakuldsanak segitését,

e) allando (sajat kisgyermek neveld rendszer), egyéni banasmodot,

f) megfeleld id6t a szabadban val6 tartdzkodashoz,

g) az egyéni ruhanemii és nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,

h) személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

1) korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket, dvodai életre valo felkészitést,

j) a megfeleld textiliat és butorzatot,

k) a jatéktevékenység feltételeit.

I11. 3. A mini bolcsdde a sziil6 szamara biztositja:

a) a hazirend, szakmai program, nevelési-gondozasi alapelvek megismerését,
b) adaptaciohoz sziikséges idot, feltételeket,

c) tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
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d) rendszeres betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacidba (csoport naplo, csaladi
fiizet, bolcsddei torzslap, fejlédési naplo),

e) szlloi értekezletet, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, vezetokkel),

f) nyilt napon valé egylittmiikddést,

g) tajékoztatok, étrendek megismerését.

IV. A bolcsodei ellatast igénybe vevok kore

IV.1. A fenntarté mini bolcsddei ellatasként a Gyvt. 41. § (1) bekezdése alapjan az életkornak megfeleld
nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast ¢és étkeztetést azon gyermekek szamara szervezi,
akiknek sziilei, torvényes képvisel6i munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast
segitd ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaerd-piaci
részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik, nappali rendszerti iskolai oktatasban, a nappali
oktatas munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben vald
részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni
ellatas keretében biztositott szolgaltatasok iddtartama a lehetdségekhez képest a sziild, torvényes képviseld
munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni ellatasanak igénybevételére jogosult az atmeneti
gondozasban és az otthont nyujté ellatasban részesiilé gyermek is.

IV.2. A Bolcsdde a Gytv. 41. § (1) bekezdése szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napkozbeni ellatasat
kiilonosen az olyan gyermek szamara biztositja,

a) akinek fejlédése érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

b) akit egyediilallo vagy idéskoru személy nevel,

¢) akinek a sziil6je, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasarol nem tud gondoskodni.

V. A mini bolcsodei ellatas életkori feltételei:

V.1. A Mini Bolcséde Gyvt. 42 § (1) bekezdése alapjan mini bolcsddei ellatas keretében — az V.2. pontban
foglalt kivételekkel - a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat biztositja.

V.2. A Gyvt. 42/A § (1) bekezdése értelmében mini bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol
nevelhetd €s gondozhato
a) ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, €s oOvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, mini bolcsddei ellatds keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedig ¢életévének betoltését kovetd augusztus 31-¢ig.
b) a sajatos nevelési igényii gyermek esetében annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a hatodik
életévét betodlti, vagy
c) az a) €s b) pont ala nem tartozd gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢éig,
cb) szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha a sziil6, térvényes
képvisel6 nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig mini bdlcsddei ellatas
keretében kivanja megoldani.

VI. A mini bolcsodei ellatas megsziinésének modjai

V1.1. A mini bolesédei ellatas megsziinik:
a) a hatarozott ido6 elteltével,
b) az ¢letkori feltételek bekovetkeztével,
¢) ha az intézményvezetd a mini bolcsddei ellatast megsziinteti:
ca) ha orvosi szakvélemény alapjan a gyermek egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato, illetve
magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét,
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cb) ha az onkéntesen igénybe vett mini bdlcsddei ellatds megsziintetését sziildi feliigyeleti jogot gyakorlo
szild, illetve a torvényes képviseld kéri,

cc) ha a jogosult a hazirendet ismételten stlyosan megsérti,

cd) ha a mini bolcsddei ellatas okai, feltételei mar nem allnak fenn,

ce) ha a sziil6i felligyeleti jogot gyakorlo sziilé az 6nkéntesen igénybe vett mini bolcsddei ellatas kezdetétol
szamitott 1 honapon beliil az igénybevételre jogosité munkaltatdi igazoldsokat nem mutatja be.

V1.2. A hazirend stlyos megsértésének mindsiil,

a) ha a gyermek a mini bdlcsddei ellatast tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd 10 napig indokolatlanul
nem veszi igénybe,

b) ha a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorlo sziild vagy torvényes képviseld a gyermek 4 héten tali tavollétét
orvosi igazolassal nem tudja igazolni és 6 maga kordbban nem jelezte a mini bolcsddei ellatas szilineteltetését.

V1.3. Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett mini bolcsddei ellatas megsziintetésérdl hatarozatban
dont. A megsziintetésrdl, illetve az ellene tehetd panaszrdl irdsban értesiti a jogosultat, illetve a gyermek
torvényes képviseldjét. Amennyiben a jogosult, illetve a gyermek torvényes képviseldje a megsziintetéssel
nem ért egyet, gy az értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat.

V1.4. Indokolatlan hidnyzés esetén az intézményvezetd irasban felszolitja a sziildi feliigyeleti jogot gyakorld
szuldt, illetve torvényes képviseldt a gyermek tavollétének igazoldsdra. Amennyiben az irasbeli felszolitas
kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil a tavollét igazolasdra nem keriil sor, az intézményvezetd a mini
bolcsddei ellatds megsziintetésérdl dont.

VII. Sajatos nevelési igényii gyermekek mini bolcsédei ellatasa

VII.1. A Mini Bolcsdde a Gyvt. 42. § (3) bekezdése alapjan mini bdlcsddei ellatas keretében sajatos nevelési
igényll gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek nevelését és gondozasat is
veégzi.

VI11.2. A sajatos nevelési igényl gyermek, valamint a korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek mini
bolcsddei nevelésnek, gondozisanak megkezdését kovetd 3 honap elteltével a gyermek orvoséanak,
kisgyermekneveldjének, a gyermek fejlesztését végzd szakembereknek, valamint a csalad-és gyermekjoléti
kozpont munkatarsanak a véleménye alapjan - az intézmény vezetdje a sziilovel egyiitt értékeli a gyermek
beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozéasarol.

VI11.3. Amennyiben a mini bolcsddei ellatast megkezdett gyermek esetén utdlagosan keriil igazolasra a sajatos
nevelési igény, a pedagogiai szakszolgalat altal kiadott szakvélemény bemutatasa utan kertiil sor a 3 honapos
id6tatamu irdsos megallapodas megkotésére a gyermek térvényes képviseldjével.

VIlL.4. Amennyiben a mini bodlcsdde sajatos nevelési igényli gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja,
egyittmilkodik a gyermek korai fejlesztését és gondozasat, vagy a fejlesztd nevelését ellato teriiletileg
illetékes pedagogiai szakszolgélati intézménnyel.

VIIL. Téritési dij

VIIIL.1. A fenntarté a mini bolcsédében a gyermekétkeztetési feladatot az altala alapitott intézmény, Elek
Véros Onkormanyzat Kozétkeztetési Intézménye (tovabbiakban: Napkozi Konyha) utjan latja el.

VII1.2. A Napkozi Konyha a mini bolcsédei intézményi gyermekétkeztetést az altala iizemeltetett

f6z6konyharol biztositja. A Napkozi Konyha a gyermekétkeztetés keretében a bolcsddébe jaro gyermekek

szamara az ellatasi napokon reggeli foétkezést, déli meleg foétkezést, valamint tizorai €s uzsonna forméjaban
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két kisétkezést biztosit. A Napkozi Konyha a f6z6konyhaban elkészitett ételt a mini bolcsdde talalokonyhdjara
szallitja.

VI111.3. A Fenntart6 a bolcsédében a gyermek részére nyujtott gondozas, nevelés, nappali feliigyelet és a vele
torténd foglalkozas (tovabbiakban: gondozas) utdn intézményi téritési dijat (gondozasi intézményi téritési dij),
a gyermekétkeztetés utan intézményi téritési dijat (gyermekétkeztetési intézményi téritési dij) allapit meg. A
Mini Bolcsdde intézményvezetdje (intézményvezetd) a Fenntartd altal megallapitott gondozasi intézményi
téritési dij alapjan személyre szabott gondozasi személyi téritési dijat allapit meg.

VIII. 4. A téritési dijat az ellatast igénybe vevo gyermek esetén a sziildi feliigyeletet gyakorld sziild vagy mas
torvényes képviseld (fizetésre kotelezett) fizeti meg. A fizetésre kotelezettet terhetd téritési dij az intézményi
téritési dijak alapjan megallapitott gondozési személyi téritési dij és gyermekétkeztetési személyi téritési dij
0sszege.

VIIL5. A gondozasi intézményi téritési dij alapja a Gyvt. 147. § (3) bekezdése alapjan a szolgaltatasi
onkoltség. A gyermekétkeztetési intézményi téritési dij alapja a Gyvt. 151. § (3) bekezdése alapjan az
¢lelmezés nyersanyagkdltségének egy ellatottra jutd napi dsszege.

VI11.6. A mini bdlcsddei ellatas gondozasi intézményi téritési dija a fenntartd rendelete alapjan 1/2020 (1.27):
350 forint/nap. (Az Osszeg afat tartalmaz.)

VIIL.7. Az intézményvezetd a gondozasi intézményi téritési dij Osszegérdl jelen megallapodéas utjan
tajékoztatja a fizetésére kotelezettet.

VI1I1.8. Az intézményvezetd jelen megallapodas utjan tajékoztatja a fizetésére kotelezettet, hogy a Gyvt. 148.
§ (6) bekezdése alapjan, amennyiben a gondozasi személyi téritési dij 0sszegét vitatja, illetve csokkentését

vagy elengedését kéri, a megallapodas kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat.

VIIL9. A mini bolcsddei ellatas gyermekétkeztetési intézményi téritési dija a fenntartd rendelete alapjan
1/2020 (1.27):

Bolcsodei, mini bolcsodei ellatas nem diétas

Reggeli

Tizorai

Ebéd

Uzsonna

Osszesen

Bolcsodei, mini bolcsodei ellatas diétas

Reggeli

Tizorai

Ebéd

Uzsonna

Osszesen

61




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

VIII1.10. Ha a fizetésre kotelezett a gyermekétkeztetési személyi téritési dijat vitatja, illetve annak
csokkentését vagy elengedését kéri, a személyi téritési dij Osszegérdl torténd értesités kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil a Fenntartohoz fordulhat.

VIII1.11. A fizetésre kotelezett a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdésében felsorolt kovetkezd jogcimek alapjan 100 %-
os normativ kedvezmény igénybevételét kérheti:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, ahol tartéosan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

C) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

e) csaladjaban az egy fOre jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 0sszegének
130%-at

VI111.12. A normativ kedvezmény igénybevételét a fizetésre kotelezett a Korméanyrendelet 17. § (1) bekezdése
alapjan a Kormanyrendelet 6. melléklet szerinti nyilatkozatban kéri a Kozétkeztetési Intézmény vezetdjétol.

VIIIL.13. A gyermekétkeztetési téritési dijat havonként a targyhonap 10. napjaig kell befizetni a Napkdzi
Konyha képviseldjének.

VII1.14. Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személy a fentiekben megjeldlt hataridén belil a
gyermekeétkeztetési személyi téritési dij fizetésére vonatkozd kotelezettségének nem tesz eleget, akkor a
Napkozi Konyha vezet6je 15 napos hataridé megjelolésével felszolitja a kotelezettet az elmaradt
gyermekeétkeztetési téritési dij megfizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telik el, akkor a dijhatralék
nyilvantartasba keriil. A nyilvantartott dijhatralékok behajtasarol a Napkozi Konyha vezetdje tajékoztatasa
alapjan a Fenntartd gondoskodik. A téritési dij meg nem fizetése esetén késedelmi potlék nem allapithatod
meg.

VIIL.15. A személyi téritési dij Osszege a Gyvt. 148. § (8) bekezdése alapjan évente két alkalommal
vizsgalhato feliil.

IX. Tajékoztatas

Az érdek-képviseleti forumrol:

Intézménylink a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. XXXI. térvény 35-36 §
alapjan Erdekképviseleti Forumot miikddtet.

Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége:

Vetési Csilla

Elérhet6ségek: +36 (20) - 489-96-26

csilla.vetesi@ijb.emmi.gov.hu

Az intézményvezetd a Gyvt. 33. § (1) és (2) bekezdése alapjan a személyes gondoskodas feltételeirdl a
kérelem benyujtasakor tdjékoztatja a kérelmez6t. Az ellatds megkezdésekor az ellatasra jogosult gyermeket
¢s torvényes képviseldjét tajékoztatni kell:

a) az ellatas tartalmarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,
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c) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcsolattartasrol, kiilondsen a tdvozas ¢€s a
visszatérés rendjérol,

d) az érték- és vagyonmegoOrzés modjarol,

e) az intézmény hazirendjérdl, (gyermekatadoban kifiiggesztve)

f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

g) a fizetendd személyi gondozasi dijrol,

h) a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol, (a tagok és a gyermekjogi képviseld neve,
elérhetsége a gyermek-atadoban kifiiggesztve)

1) a kozponti elektronikus nyilvantartas a szolgéltatas igénybevételérol (KENYSZI) rendszerbe torténd
kotelez6 adatszolgaltatasrol,

j) az adatvédelmi- és adatkezelési szabalyokrol (tajékoztatd a gyermek-atadoban kifiiggesztve).

X. Sziiloi feliigyeleti jogot gyakorlo sziilé/ torvényes képviseld nyilatkozata

X.1. Alulirott sziild nyilatkozom, hogy a mini bolcsddei ellatidssal kapcsolatban a fentiekben felsorolt
tajékoztatasokat megkaptam, tudomasul veszem, és elfogadom.

X. 2. Nyilatkozom tovabba, hogy kdteles vagyok:

a) a jogszabalyok alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,

b) 15 napon beliil koteles vagyok bejelenteni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd
adatokban beallt valtozasokat.

X.3. Az alabb felsorolt dokumentumokat papir, illetve elektronikus tGton atvettem:
a) megallapodas mini bolcsddei ellatasra

b) mini bolcsddei hazirend

c) adatvédelmi- és adatkezelési tajékoztato.

hozza jarulok nem jarulok hozza

(megfeleld aldhtizando)

XI. Zar6 rendelkezések
XI.1. Jelen megallapodas alairdsaval igazolom, hogy a megallapodds egy eredeti példanyat, valamint a
személyes gondoskodas feltételeir6l szo16 szobeli tajékoztatast az Intézményben megkaptam.

X1.2. A felek a megallapodast kozos elolvasast kovetden, mint akaratukkal mindenben megegyezd6t irjak ala.

sziild/torvényes képviseld intézményvezeto
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BOLCSODEI DAJKA MUNKAKORI LEIRAS MINTA

Munkaltato

3.sz. melléklet

Név

Joggyakorlo

Munkavallalo

Név

Sziiletett

Anyja neve

Lakcime

Besorolasa

Munkakor

Beosztas

BOLCSODEI DAJKA

Cél

A Bolcsddei Szakmai Program eredményes megvalodsitasa, a
gyermekek zavartalan és folyamatos ellatasa érdekében segitse az
kisgyermekneveld munkajat.

Az bolcsddei kdrnyezet rendjének, tisztasdganak fenntartasa

Kozvetlen felettes

Igazgato

Helyettesitési
eldiras

30 napon tali helyettesitést az 6vodaigazgato rendeli el irasban.

Munkavégzés

Hely

Heti munkaido

40 ora

Kovetelmények

IL.
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Iskolai végzettség,
szakképesités

Minimum 8 altalanos, 0j alkalmazas esetén dajkai képesités

Alapkovetelmény

Egészségiigyi alkalmassag, biintetlen eléélet.

Elvart ismeretek

A bolcsddei nevelési €s egészségiigyi eldirdsainak, belsd
szabalyzatainak ismerete.

Sziikséges S L .

képesséaek Szeretetteljes és példaado viselkedés gyakorlata.

Személyes . . f o C (R Ao o &

tulajdonsagok Pontossag, megbizhatdsag, tiirelem, higiéné, segitokészség.
KOTELESSEGEK

A munkafegyelem megtartdsa, a vezetd utasitasa alapjan az bolcsdde nyitasa és zarasa.
Megjelenéssel/kiilsovel és kulturaltsaggal a munkakdr megfeleld szintli képviselete.

A kozosségi egylittmiikodés formainak betartasa.

A gyermekek jogainak 6vasa, emberi méltosaguk tisztelete.

Az bolcsdde zavartalan miikodésének sziikség esetén tilmunkaval torténd biztositasa.

FELADATKOR RESZLETESEN — ALLANDO BOLCSODEI DAJKAI FELADATOK

A gyermekek gondozasa, feliigyelete

Betartja a munkafegyelmet: a belsd szabalyzatokat, a koz0sségi élet magatartasi szabalyait és az
egeészseégligyi eldirasokat.

A nevelési év elején meghatarozott csoportban a kisgyermekneveldvel egyeztetve ellatja a gyermekek
gondozasat: sziikség szerint segiti az 61tozkodést, vetkdzést, tisztalkodast, az étkezést, a lefekvést, a
felkelést, segiti a szokasok kialakitasat. A dajkai hattérszerep kovetelményeit teljesiti.

Részt vesz a gyerekek feliigyeletében, a nevelésben, a rendezvényeken, alkalmazotti értekezleteken.
Kiils6é foglalkozasok, sétak, kiranduldsok alkalmaval a gyermekcsoportot elkiséri, az kisgyermek
nevel6 Utmutatasai szerint feliigyel a gyermekekre.

Gondoskodik a gyerekek testi épségérdl, a balesetek megel6zésérél (nem hagyhat gyermeket
feliigyelet nelkiil).

Tiirelmes, halk, szeretetteljes hangnemben beszélget a gyermekekkel, feliigyel a napkozben
megbetegedore.

A gyermekek magatartasarol, eldmenetelérdl a sziiloknek tajékoztatast nem adhat.

A bolcsodei kornyezet rendjének, tisztasaganak fenntartasa

Az bolcsdde helyiségeit tisztan és rendben tartja.

Naponta végez fertitlenito takaritast, portalanitdo lemosast.

Eldkésziti a bolcsddei napirend eszkozeit, a pithend idére megagyaz, étkezéskor talal, hasznalat utdn
helyre rakja a felszereléseket.

Gondozza a bdlcsdde ndvényeit, és alkalomszerlien: az udvarat, jardat seper, a jatszohomokot felassa,
fertdtleniti, szlikség esetén locsol, 6vja a bolcsdde targyait.

Elvégzi a nagytakaritast: ablakokat, ajtokat, butorokat, moshato falakat, jatékokat tisztit, fertotlenit, a
textiliakat kimossa, vasalja, javitja.

Etkezéssel kapcsolatos feladatok

A HACCP-eldirasait - az el6irt minimum kovetelményeket maradéktalanul betartja.
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e Az ételt a csoport 1étszamanak megfelelden, bekésziti a csoportszobéba.

e Egész nap folyamatosan gondoskodik a gyermekek szamara tiszta poharrol és ivovizrol.

o FEtkezéskor (kisgyermekneveldvel egyeztetve) talal, ételt oszt, segiti az étkeztetést, leszedi az
edényeket, a szennyes edényeket kihordja a konyhaba.

Konyhai specialis feladatai:
e Ebéd fogadasa, szétosztasa, sziikség szerint darabolésa ¢és talalasa
Etelminta vétele
Mosogatasi feladatok ellatasa
Szallitdedények eldkészitése
Konyha és ebédlo napi takaritasa

Eseti bolcsodei dajkai feladatok
e Sziikség esetén a gyermekeket lemossa.
e Nyari id6északban a gyermekek fiirdozésénél, tisztantartasukban segitséget nyjt.
e Iddszakonként koteles teljes nagytakaritast végezni (iinnepekhez kotddden, nyari zaras idején, fertdzo
megbetegedés esetén.
e Havonta fert6tleniti a csoportszoba jatékait, butorokat, fert6zo betegség esetén azonnal.
e Meghatarozott rend szerint agynemtit cserél, sziikség esetén gyakrabban.
Evszaknak megfelelden minden reggel az udvari bitorokat letorli, iddszakonként az udvari jatékokat
lemossa.
Nyari iddszakban gondoskodik a szabadban torténd étkezés higiénidjarol.
Az épiilet biztonsaga érdekében zaraskor ellendrzi a nyilaszarokat, vilagitast, vizcsapokat.
A bolesdde kulcsaiért teljes felelosséggel tartozik.
Tliz — és munkavédelmi eldirdsokat mindenkor betartja.

Lépcsozetes munkakezdés szerinti feladatelosztas
Naponta a feladatellatas megkezdése elétt, illetve azt kovetden sziikséges a jelenléti iv pontos vezetése.

JOGKOR, HATASKOR
Gyakorolja az alkalmazotti kozosség tagjanak, torvény €s jogszabalyok altal, valamint az intézmény SZMSZ-
¢ben biztositott jogokat.

BESZAMOLASI KOTELEZETTSEGE
Evente egyszer onértékelést tart teljesitmeényérdl kozvetlen felettesének.

MUNKAKORI KAPCSOLATOK
Részt vesz az alkalmazotti értekezleteken.

FELELOSSEGI KOR

Tevékenységét a vezetd kozvetlen irdnyitasa mellett végzi. Felette az altalanos munkaltatéi jogokat az
ovodaigazgatd gyakorolja.

Munkakori leirasat az 6vodaigazgatdja késziti el.

Személyekért:

Az intézmény alkalmazotti korének tagjaként alakitoja és részese a j0 munkahelyi 1égkornek. Az intézmény
neveldtestiiletével és technikai dolgozodival 6sszhangban szervezi munkdjat, torekszik az egymadst segitd
emberi kapcsolatok kialakitasara. Részt vesz a gyermekek egészséges testi és mentalhigiénés kornyezetének

kialakitasaban.
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A gyermekek bolcsddei munkajardl a sziiloknek tdjékoztatast nem ad, dket a kisgyemeknevelohoz iranyitja.
A hivatali titoktartds e munkakdorben is kotelezo.

Vagyon:

Felel6és az intézmény gondos nyitasaért, zarasaért az altala haszndlt takaritoeszkozok rendeltetésszerti
hasznalataért. Szervezi és végrehajtja a rabizott beszerzéseket.

Technikai dontések:

Betartja a tliz- munka ¢és balesetvédelmi eldirasokat. Takarékosan gazdalkodik a rabizott anyagokkal.
Kialakitja az egészséges és biztonsdgos munkakoriilményeket, az anyagi lehetdségek szerint.

Bizalmas informaciok:

A személyiségi jogokat érintd, adatvédelem ala esd, vagy hivatali titoknak mindsiilé informacidkkal a torvény
szellemében jar el, bizalmas informdciokat / dolgozodi, gyermeki, sziildi / csak a sziikséges mértékben — az
o6vodaigazgatoi utasitasara tarhat fel. Az intézmény belsO é€letére vonatkozo értesiiléseit koteles hivatali
titokként megdrizni.

Ellenérzés foka:

Munkajat a torvényesség és az intézmény alapdokumentumai /SZP, SZMSZ, HAZIREND stb./ altal
megfogalmazott célkitlizések, a miikddési rend, a vezetdi utasitasok és a neveldtestiileti hatarozatok betartasa
alapjan végzi. A fenti dokumentumokban eldirtakat a gyermekekkel is betartatja. Ha barmely teriileten
hianyossagot tapasztal, errdl értesiti az illetékes vezetot.

Feleldssége kiterjed teljes munkakdrére és tevékenységére, feleldsségre vonhato:

e munkakori feladatainak hatariddre torténd elmulasztasaért, vagy hidnyos elvégzéséért;

e avezetdi utasitasok igénytdl eltérd végrehajtasaért;

e ajogszabalyok, a munkahelyi fegyelem és bizalmi jelleg, hivatali titok, a munkatarsak és a gyermekek
jogainak megsértéséért;

e a munkaeszkdzok, berendezési targyak eldirastol eltérd hasznalataért, elrontasaért;

e a szamara kiadott eszk6zok, valamint a vegyszerek, tisztitdszerek biztonsagos tarolasaért, kiilonos
figyelemmel arra, hogy a gyermekekre veszélyes szerek illetéktelenek szamara ne legyenek
hozzaférhetoek;

e munkateriiletéhez tartozo6 helyiség gondatlan zarasaért;

e avagyonbiztonsag, a rabizott leltari targyak és a higiénia veszélyeztetéséért.

II1.

EGYEB FELADATOK, MEGBIZASOK
Személyre sz6ldan az adott nevelési év intézményi munkatervében keriil meghatarozasra az egyéb feladat és
megbizas.

V.
ELLENORZESI TEVEKENYSEG

Ellenorzése
e Az SZMSZ és az éves intézményi munkaterv tartalma és iitemezése szerint.
e Joga van évente legalabb egyszeri ellenérzésére, munkajarol véleményezéshez.
e Ellendrzését maga is kérheti.
e Rendkiviili ellenérzésére a naprakészség, munkafegyelem ellenérzése esetén, illetve a munkéjaval
szemben felmertilt ok miatt kertilhet sor.
e Az ellentrzésével kapcsolatban kialakitott véleményhez irasbeli észrevételt tehet.

Ellenorzésére jogosultak:
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e Ovodaigazgato és helyettes
Titoktartasi kotelezettsége:

A munkdja soran tudomasara jutott szolgalati, hivatali titkot kdteles megérizni, az adatvédelemre vonatkozo
eldirasokat betartani.

Munkaviszonyaval kapcsolatos jelen munkakdri leirdsban nem ismertetett jogaira, kotelezettségeire az
intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

ZARADEK

Viltakoz6 munkahely feltételei: A munkaltatd szakmai szempontokat, valamint az intézmény érdekeit
figyelembe véve, a dolgozdval torténd eldzetes egyeztetés utan elrendelheti a tagévodak kozotti munkahely
valtoztatast.

Ezen munkakori leiras .................. 1ép életbe.

A munkakori leirds modositasanak jogat a koriilményekhez igazodva a munkaltato fenntartja.

A munkakori leirds a visszavonasig vagy modositasig érvényes.

Kelt:
ovodaigazgato
a munkaltatoi jogkor gyakorloja

NYILATKOZAT

A munkakori leirasban leirtakat magamra nézve kotelezOnek tekintem, annak egy példanyat atvettem.
Kijelentem, hogy az altalam végzett munkaért €s a kezelt értékekért anyagi €s biintetéjogi feleldsséggel
tartozom. A munkam soran hasznalt targyakat, eszkdzoket, gépeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalom.

Kelt:

munkavallalo
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KISGYERMEKNEVELO MUNKAKORI LEIRAS

Munkaltato

4.sz.melléklet

Név

Joggyakorlo

Munkavallalo

Név

Sziiletett

Anyja neve

Lakcime

Besorolasa

Munkakor

Beosztas

KISGYERMEK NEVELO

Cél

A Bolcsddei Szakmai Program eredményes megvalositasa, a
bolcsddés gyermekek testi, lelki, szocialis fejlodésének zavartalan
biztositasa.

Az bolcsddei kornyezet rendjének, tisztasaganak fenntartasa.

Kozvetlen felettes

Igazgato

Helyettesitési
eldiras

30 napon tali helyettesitést az 6vodaigazgato rendeli el irasban.

Munkavégzés

Hely

Heti munkaid6

40 ora

IL.
Kovetelmények
Iskolai végzettség, | - T S .
szakképesités Erettségi, kisgyermekneveldi szakirany végzettség
Alapkévetelmény Egészségligyi alkalmassag, biintetlen el6élet.
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Elvart ismeretek izllj)gl;zs:tjiil ;1kexi/:r1§:ieétse .egészségiigyi eléirasainak, belso
lieii)ii(ssséég;esk Szeretetteljes és példaado viselkedés gyakorlata.
tSuZlZJr'?iilgseésgok Pontossag, megbizhatosag, tiirelem, higiéné, segitékészség.
FELADATAL:

Ismeri, elismeri, és tiszteletben tartja a gyermek jogait, napi munkajat ezek érvényestilésének szellemében
végzi. A gyermekvédelmi jelzOrendszer tagjaként — ha arra sziikség van — kezdeményezéssel fordul az
intézményvezetd, az intézmény gyermekvédelmi feleldse felé. Kiilonds figyelemmel kiséri azokat a
jeleket, amelyek a gyermek elhanyagolasara, veszélyeztetettségére engednek kovetkeztetni.

Kiemelt figyelmet fordit a gyermekeket koriilvevd kornyezet biztonsdgossagara (személyi, fizikai-targyi),
az ellatas folyamatossagara és szakszertiségére.

Figyelemmel kiséri és eldsegiti a gyermekek testi, lelki, szocidlis jolétét; ennek érdekében nagy hangstlyt
fektet érzelmi biztonsaguk megteremtésére, személyiségfejlodésiik kiegyensulyozottsagara,
onallosodéasuk folyamatara.

Nevel6-gondoz6é munkajat a korosztaly életkori sajatossagainak ismeretében a szakmai alapelvek és
kovetelmények megtartasaval, személyre szabottan végzi. Ennek sordn tiszteletben tartja a gyermek
személyiségét, egyéni fejlodési litemét, s az ezekhez fliz6d6 jogat.

Tudatosan torekszik a gyermek alapos megismerésére (beleértve azokat a tényezoket is, amelyek kdzvetve
alakitjak, befolyasoljak allapotat), hogy megértse, majd adekvatan tudja segiteni 6t fejléddésében. Ehhez
folyamatosan alkalmazza a szakmai megfigyelést, mint mddszert, valamint Osszegylijti a szakmai
értelemben indokolt és értékes informacidkat, amelyek birtokaban biztositani tudja részére az 6t leginkabb
segitd, szakszerl, egyéni banasmodot.

Szakmai felkésziiltsége alapjan (a gyermek fejlodési jellemzdinek ismeretében) torekszik a sziildvel
kolesonosen elfogadd, egymas kompetencidjat tiszteletben tartdé egyiittmiikodés kialakitasara. Az
egylttmiikodés sordn a gyermek aktudlis fejlodési jellemzdinek megfelelden tdmogatja a sziilot
(informacid, ismeretnyUjtas, gyakorlati tapasztalatszerzés, személyes példa stb.) az egységes neveld
hatasok alkalmazasanak érdekében.

A sziilokkel vald egyiittmikodés soran — a gyermekek érdekeit szem el6tt tartva — igyekszik
erdsiteni/tamogatni az anyakat, apakat sziildszerepiikben, gyermekneveléssel-gondozassal kapcsolatos
ismereteik bovitésében, a sziilé-gyermek kapcsolat kialakitasdban, e kapcsolat fontossaganak
lattatasaban.

Az életkori sajatossagok ismeretében, a gyermekek egyéni fejlddési liteméhez alkalmazkodva tesz eleget
a szakmai kovetelmények, elvek megvalosuldsanak. Ennek soran szorosan egyiittmiikodik
kisgyermekneveld munkatarsaval, biztositja szamukra a szakmailag fontos informacidkat.

Kiilonds gondot fordit a sajatos igényti, kiilonleges nevelési sziikségletli gyermek ellatasara, fejlodésének
egyedi biztositasara.

Nagy hangsulyt fektet a szocidlis hatrannyal érkezd gyermek fejlodésének szakszerii €s sokoldalu
tdmogatasara, az esetleges lemaraddsok korrigalasara. Védelembe vett gyermek esetén fokozottan figyel
azokra a tényezokre, amelyek indokdul szolgalnak az intézkedésnek, illetve jelzérendszeri feladatait
feleldsen, szakszeriien és hitelesen latja el. Iranymutatést nyQjt az igényelhetd csaladi tdimogatasokrol.

A bolesddei napirend szervezése soran egyarant eleget tesz a gyermekek sziikségleteinek kielégitésébdl,
a szakmai kovetelményekbdl, a munkaszervezési elvekbol kdvetkezd elvarasoknak. Tudatosan torekszik
arra, hogy az ¢brenléti idében sokoldalu tevékenységre, ismeret- és tapasztalatszerzésre nyujtson
lehetdséget.
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Nevel6-gondoz6 munkajat a szakmai alapelvek kovetkezetes megtartasaval végzi. Ennek érdekében
torekszik kisgyermeknevel6 munkatarsaival kozosen kialakitani és a gyakorlatban egységesen
megvalositani azokat az aktudlis szakmai iranyokat, elveket, moddszereket, amelyek az adott
gyermek/csoport szamara a legkedvezdbbek.

Szakmai ismereteinek, gyakorlati tapasztalatainak felhasznéalasaval hozzajarul a bolcséde szakmai
programjanak elkészitéséhez, és annak gyakorlatban torténdé megvalositasdhoz.

Szakmai értékrendje szerint kozvetiti az egészség megtartasanak fontossagat, ezért folyamatos
egészségneveldi munkat végez a kisgyermekeket neveld csalddok iranyaba. Kiemelt figyelmet fordit a
gyermekek szakszer(, szakmai kdvetelményeknek, elveknek eleget tevo étkezésére, kiilonos tekintettel a
diétas étkezést igénylokre.

Rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekek egészségi allapotat, annak valtozasait.

Az aktualis kovetelményeknek megfelelden vezeti a bolesdédei dokumentaciot. Szakszerlien, pontosan,
tartalmasan és folyamatosan rogziti a gyermek fejlddésével kapcsolatos szakmai megfigyeléseit,
ismereteit, informacioit (torzslap, fejlodési naplo, csaladi flizet, csoportnapld). Jelentési, adatszolgaltatasi
feladatainak — az adatvédelmi torvény eldirasait betartva — a bolcsOdevezetd Gtmutatasa alapjan tesz
eleget.

Tudasdnak szinten tartdsa, illetve bdvitése érdekében munkaltatdja kirendelése alapjan, szakmai
programokon vesz részt, eleget tesz tovabbképzési kotelezettségeinek. Ezen tl rendszeresen figyelemmel
kiséri az ellatds helyzetének orszadgos és helyi alakuldsat, szakmai publikdciok, informéciok stb.
megjelenését.

Folyamatosan kapcsolatot tart a bolcsddei dajkaval, technikai dolgozokkal a gyermekek ellatdsanak
aktudlis feladatai szerint, a szakmai kovetelményeknek megfeleld modon.

Gondoskodik a gyermekek tiszta, esztétikus megjelenésérdl, ha sziikséges, személyi higiéniajukat is
biztositva, kornyezetiik rendezettségérdl és izléses diszitésérdl, a kozegészségligyi szabalyok
maradéktalan betartasarol.

A csoportszoba ¢és a kiszolgéald helyiségek berendezéseinek, butorainak, eszkozeinek allagat ovja, az a
leltart felelésséggel kezeli.

Miiszaki és egyéb meghibasodast azonnal jelenti az intézményvezetdnek.

Foglalkozas-egészségiigyi vizsgalaton, munka-, baleset- és tlizvédelmi oktatason rendszeresen részt vesz.
A bolcsdde zarasakor meggy6zodik az ablakok, ajtok biztonsagos bezartsagarol, a riasztorendszer
bekapcsolasarol.

Ezen tul a mindenkori munkahelyi vezetdje egyéb feladatok ellatdsdval is megbizhatja, ha a
munkaerdhelyzet tigy kivanja.

HATASKORE, JOGKORE:

A kisgyermeknevel6 jogosult arra, hogy:

jelzdrendszeri feladatainak a vonatkozoé torvény eldirasai szerint eleget tegyen,

a gyermekek testi épségét, biztonsagat veszelyeztetd események, torténések esetén azonnali intézkedést
tegyen,

a gyermek egészségi allapotanak betegségre, rosszullétre utaldé megvaltozasa esetén a sziikséges
intézkedést megtegye,

a tobbi gyermekre fert6zésveszElyt jelentd beteg gyermek hazavitelérdl gondoskodjon,

a személyi-targyi feltételeket, a szakmai munka szinvonalat pozitiv irdnyba befolyasol6 javaslatot tegyen,
véleményével hozzajaruljon az intézmény szakmai programjanak megalkotasahoz,

tovabbképzéseken részt vegyen

FELELOSSEGE:
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A kisgyermeknevel? feleldsséggel tartozik:

- jelzérendszeri kotelezettségeinek teljesitéséért,

- arabizott gyermekek biztonsagaért, egészséges testi és szellemi fejlodéséért,

- anevelési-gondozési munka érzelmi biztonsagot nyujtd, a gyermekek harmonikus személyiségfejlodését
segitd, magas szakmai szinvonalon torténd végzéséért,

- anevelési elvek és modszerek kovetkezetes, Osszehangolt, a gyermekek épiilését szolgalo alkalmazasaért,

- abolcsddei adminisztracié szakszer és folyamatos vezetéséért,

- az érvényes kozegészségligyi szabalyok betartasaért,

- a kornyezete rendjéért, tisztasagaért, a rendelkezésre bocsatott eszkozok, butorok allagmegovasaért, a
leltar gondos kezeléséért,

- amunka-, baleset- és tlizvédelmi oktatason vald rendszeres részvételéért,

- sajat egészségének megovasaért, a rendszeres orvosi vizsgalatokon vald megjelenéséért, az egészségiigyi
kiskonyv aktualitasaért, bemutatasaért,

- abolcsdde biztonsagos zarasaért,

- az intézményi szintli szabalyok, a helyi k6zosség altal kialakitott és kovetenddnek tartott szabalyok
megtartasaért, a munkafegyelem megdrzéséért, valamint kozalkalmazotthoz méltdé magatartas
tandsitasaért mind a munkahelyen, mind azon kiviil.

Helyettesitése:

Helyettesitését kisgyermeknevelo/bolcsédei dajka parja végzi. Ugyanlgy 6 helyettesiti kisgyermekneveld
parjat annak tavolléte esetén.

Munkaido beosztasa:

Heti munkaideje 40 6ra, melybdl napi 7 6ra gyermekek kozott eltdltendd 1d6.

A fennmarad¢ idében a bolcsddei vezetészakmai utmutatasa alapjan a neveld-gondoz6é munkahoz kapcsolodo
tevekenységeket, igy a sziilokkel torténd egyéni konzultaciot, adminisztraciot (egészségiigyi torzslap, csaladi
fiizet, fejlddési napld), szervezett programokra valo felkésziilést végez, és aktivan részt vesz azokon. Ezen
tul, a bolcsddei nevelést, gondozast elokészitd, illetve azzal 6sszefiiggd egyeb feladatok elvégzése, tovabba a
gyakornok szakmai segitése, eseti helyettesités is elrendelhetd ebben az idészakban.

Munkaidd beosztasat munkahelyi vezetdje a bolcsdde nyitva tartasan beliil, az aktuélis feladatoktol fliggden
allapitja meg.

— Ajelenléti ivet koteles naprakészen vezetni.

— Eves szabadsagtervét kozvetlen munkatarsaival sziikséges egyeztetnie.

— Téavolmaradasat szabadsag esetén harom nappal eldre kell jeleznie.

— Munkaid¢ alatt a bolcsddébdl csak az intézményvezetd engedélyével lehet tavol.

Kapcsolatrendszere:

Koteles korrekt, jo6 munka- és személyes kapcsolatot kialakitani mindenkivel, akivel a munkavégzése soran
kapcsolatba keriil, kiilonos tekintettel a sziilokre.

Mas szervekkel, intézményekkel, dolgozdkkal csak a szolgélati it betartasaval tarthat hivatalos kapcsolatot.
Amennyiben a bolcsddébe sziild, vagy az intézményhez nem tartoz6 idegen, javitasi munkat végzo személy
érkezik, koteles errél haladéktalanul értesiteni az intézményvezetdt, annak tavollétében az intézményvezetd
helyettest. Ezekben az esetekben 6nall6 intézkedésre nem jogosult.

Tovabbképzési kotelezettsége:
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Munkahelyi vezetdje utasitdsa szerint koteles részt venni szakmai tovabbképzéseken, értekezleteken,
tapasztalatcseréken ¢€s egyéb szakmai programokon. Koteles szakteriiletére vonatkozdan folyamatosan
tajékozodni, onképzést folytatni munkdja eredményességének javitasa érdekében.

TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGE:

A munkdja soran tudomasara jutott szolgalati, hivatali titkot kdteles megdrizni, az adatvédelemre vonatkozo
eldirasokat betartani.

Munkaviszonyaval kapcsolatos jelen munkakdri leirdsban nem ismertetett jogaira, kotelezettségeire az
intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

ZARADEK

Viltakoz6 munkahely feltételei: A munkaltatd szakmai szempontokat, valamint az intézmény érdekeit
figyelembe véve, a dolgozdval torténd eldzetes egyeztetés utan elrendelheti a tagévodak kozotti munkahely
valtoztatast.

Ezen munkakori leiras .................. -t6l 1ép életbe.

A munkakori leirds modositasanak jogat a koriilményekhez igazodva a munkaltato fenntartja.

A munkakori leirds a visszavonasig vagy modositasig érvényes.

Kelt:
ovodaigazgato
a munkaltatoi jogkor gyakorldja

NYILATKOZAT

A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezOnek tekintem, annak egy példanyat
atvettem. Kijelentem, hogy az altalam végzett munkéaért és a kezelt értékekért anyagi és biintetdjogi
feleldsséggel tartozom. A munkam sordn hasznalt targyakat, eszkozoket, gépeket rendeltetésiiknek
megfelelden hasznalom.

Kelt:

munkavallald
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5.sz. melléklet

TAJEKOZTATAS

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl 1997. évi XXXI. torvény 33. §. (1) bekezdés alapjan a személyes
gondoskodas — bolcsGdei ellatdas — feltételeirdl a kérelem benyujtasakor a kérelmezét tajékoztatni kell. (2) A
személyes gondoskodast nyujtd ellatds esetén az elldtds megkezdésekor az elldtdsra jogosult gyermek torvényes
képviselGjét, illetve a fiatal felnGttet tajékoztatni kell

a) az ellatds tartamardl és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkozd nyilvantartasokrol,

d) az érték- és vagyonmegdrzés modjardl,

e) az intézmény hazirendjérdl, panaszjoga gyakorldasanak maédjardl,

h) a jogosult jogait és érdekeit képviselS érdekképviseleti forumrol.
(3) Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje, illetve a fiatal felnétt koteles

a) a (2) bekezdésben meghatdrozott tajékoztatas megtorténtérél nyilatkozni,

b) az e torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgéltatni,

c) nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beallott valtozasokrol.
EzUton tajékoztatjuk Ondket a Kdzponti Elektronikus Nyilvantartasiendszerrél:

A szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatasrdl szélo 1993. évi lll. torvény (tovabbiakban: Szt.) 20/C. §(1) bekezdése
alapjan a szocialis hatésag a személyes gondoskoddst nyujtd szocidlis ellatdsok, szolgaltatdsok finanszirozasanak
ellenBrzése céljabol nyilvantartast kell, hogy vezessen, a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevéi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél sz616 415/2015. (XIl. 23.) Korm. rendelet alapjan.

1. § (1) A Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) m(ikodteti

a) a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szolé 1993. évi lll. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 20/C. §-a és a
gyermekek védelmérél és a gyamuigyi igazgatasrdl sz6ld 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 139. 55'

(2) bekezdés szerinti igénybe vevéi nyilvantartast, és

(2) A Hivatal -az (1) bekezdés szerinti nyilvantartdsokat (a tovabbiakban egyiitt: nyilvantartasok) a szocialis,
gyermekjéléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasanak (a tovabbiakban:
szolgdltatdi nyilvantartds) adatai alapjan, egységes adatbazisban vezeti.

Az adatszolgaltatas az igénybe vevd a Gyvt. szerinti adatainak a 415/2015.(X11.23.) Korm. rendelet 3. §. — 11. §. szerinti
rogzitésébdl és napi jelentésbél all. Az adatszolgaltatasra jogosult a Gyvt.-ben meghatarozott adatokat szocidlis
szolgdltatas és gyermekjéléti alapellatds esetében legkés6bb az igénybevétel elsé napjat koveté munkanap 24 éraig
rogziti az igénybe vevGi nyilvantartasban. , Az id6szakos jelentési kotelezettséget — bolcséde —esetén naponta, az
adott napot kdveté munkanap 24 6raig, azt kovet6en teljesiteni, hogy a szolgaltatast az adott napon az igénybe
vevének nyujtottak." A fenti tajékoztatasban szerepl6 informacidtartalmakat megismertem.

szUilG, torvényes képviseld
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6.sz. melléklet

Tajékoztatd a személyes adatok bolcsGdei kezelésérdl a bélcsGdével, bolcsédei jogviszonyban allé gyermekek
sziilei, gondvisel6i szamara

Elek Varos Ovoda — BolcsGde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A

Tisztelt Szul6k!

Jelen tajékoztatdé a Elek Varos Ovoda — Bolcséde Adatkezelés Szabalyzata és egyéb bels6 szabdlyzatai (SZMSZ,
Hazirend), valamint az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) és a vonatkoz6 hazai
jogszabalyok megtartdsara szolgal.

Barmely hivatkozott dokumentum valtozasaval a tajékoztatd is mdédosulhat.

1. Adatkezel6:

Neve: Elek Varos Ovoda - Bélcséde

Cim: 5742 Elek, Tancsics utca 22/A

Adatkezel6 képviselGje: Wittmann-né Abonyi Ménika FGigazgatd

Az Adatkezel6 adatvédelemmel kapcsolatos elérhetésége: elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com
2. Adatkezelés célja:

2.1 Az bolcsAdei jogviszony létrejotte

Az adatkezelés jogalapja: hatdlyos jogszabalyok

Adatok megaddasa feltétele az bolcsddei jogviszony létrejottének. Az adatmegadds elmaraddsa esetén az Adatkezel§
nem tud a hatdlyos jogszabalyok alapjan jogviszonyt létesiteni a gyermekkel.

A kezelt adatok korét a nemzeti kdznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvény 43-44. §-ai, valamint tovabbi agazati
jogszabalyok hatarozzak meg.

Az Erintett a jogszabalyok alapjan kételezd személyes adatok kezelését jelen tdjékoztatd aldirasaval tudomasul veszi.
2.2 A bélcsddei ellatas biztositasa, kedvezmények igénybevétele
Adatkezelés jogalapja: Torvényi megfelelés (Pénziigyi szamviteli torvény megfelelés)

Adatok megadasa feltétele a bolcsédei ellatas biztositasanak. Az adatmegadds elmaraddsa esetén az Adatkezel6 nem
tudja garantalni a gyermek étkezési ellatasat.

A kezelt adatok korét a gyermekétkezésre és azok kedvezményes igénybevételére vonatkozd hatdlyos jogszabalyok
hatarozzak meg.

Az Erintett a jogszabalyok alapjan kotelezd személyes adatok kezelését jelen tajékoztatd aladirasaval tudomdsul veszi.
2.3 Részvétel a bolcsédei programokban

Adatkezelés jogalapja: az intézmény m(ikodését meghatarozé belsé szabalyzatok, dokumentumok (SZMSZ, Hazirend)
betartdsahoz, megvaldsitashoz kapcsolddo jogos érdek.

Az Adatkezel6 jogos érdeke, a fenti célbdl, a bolcsédei jogviszonyhoz kapcsolddo feladatai biztonsagos és mindségileg
is garantalt elvégzéséhez sziikséges Erintetti adatokat nyilvantartani.
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A jelentkez6, az bolcs6dei jogviszony létesitésével vallalja az adatok megaddsat az egyedi bolcsGdei szolgaltatasok
biztositasahoz. Az adatmegadas elmaradasa esetén az Adatkezel6 nem tudja teljesiteni a megrendelt szolgdltatast, igy

a bolcs6dei jogviszony létesitése is megkérdGjelezhetd.

A kezelt adatok kore:

e Sziil6, gondvisel6, munkahelye, napkdzbeni elérhetsége
e Agyermek elvitelére jogosult személyek neve, telefonszama
2.4 Bolcsédei program(ok)rdl, szolgaltatas(ok)rol informacid nyujtasa

2.4.1. Az informaciok nyujtasa, jelentkeztetés papir alapi dokumentumon

Adatkezelés jogalapja: Az Erintett hozzajarulasa

Az Erintett irdsban tett nyilatkozatdval elfogadja és jelen tajékoztatd alapjan, kiilén nyilatkozatdban hozzajarul a
személyes adatainak kezeléséhez, az adatok nyilvdnos megjelenéshez.

A kezelt adatok kore:

e név (szerinti jelentkezés bolcsédei programokra)
e egyéb a program biztositdsahoz sziikséges személyes adat
2.4.2. Az informaciok nyujtasa elektronikus tton, regisztralt felhasznalok szamara

Adatkezelés jogalapja: Az Erintett hozzéjaruldsa

Az Erintett frasban tett kiildn nyilatkozataval elfogadja és jelen tajékoztatd alapjan hozzajarul a személyes adatainak

kezeléséhez.
A kezelt adatok kore:

e Sz(ilg, gondvisel6 e-mail cime

¢ Felhasznalé altal megadott kiegészitd informacidk

e egyéb a program biztositasahoz sziikséges személyes adat
3. Erintettek kore

Elek Varos Ovoda — Bélcséde Intézmény fenntartdsa alatt 4ll6 bolcsédéjével jogviszonyban 4ll6 gyermekek és sziil6i,

gondvisel6i.
4. Az adatkezelés id6tartama
Altaldnos szabaly, alapesetben: a bélcsédei jogviszony id6tartama.
Az allami tdAmogatasok igénybevételéhez sziikséges adatok tarolasara vonatkozdan: a hatdlyos pénzigyi, szamviteli
jogszabalyok az irdnyaddk.
Hozzajarulas esetén: az Erintett hozzdjaruldsanak visszavonasaig.

Jogos érdek esetén: az Erintett tiltakozasaig.

5. Adatfeldolgozo6 igénybevételérdl sz616 tajékoztatas

Az Adatkezel6 az adatkezelés sordn a bolcsédei szolgaltatasok teljesitéséhez, a vele szerz6dott adatfeldolgozd(k)

szamara tovabbitja az adatokat.

A cimzettek kategoridi: étkeztetést biztositd szolgdltatd, kils6 fejleszté szakemberek, IT GzemeltetSk, webtdrhely
szolgaltatdk, esetleges bolcsédei programok szolgaltatdi (pl. személyszallitas).
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6. Az adatok megismerésére jogosultak kore:

A megismert adatokat az Adatkezel6 a 5. pontban megjel6lt adatfeldolgozd(k) kivételével harmadik félnek nem adja
at.

A rogzitett adatokat csak az Adatkezel6 alkalmazottai és az adatfeldolgozd(k) kijeldlt alkalmazottai ismerhetik meg.
7. Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére:

Az AdatkezelS az Erintett személyes adatait az Eurdpai Gazdasagi Térség allamain kiviili harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezethez NEM tovabbitja.

8. Adatbiztonsagi intézkedésekrdl szolé tajékoztatas:
Az adatokat az Adatkezel6 az Adatkezelési Szabalyzatban meghatadrozottak alapjan zart rendszerben kezeli.

Adatkezel6 gondoskodik az alapértelmezett és beépitett adatvédelemrél. Ennek érdekében az Adatkezel6 megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, hogy:

e az adatokhoz vald hozzaférést pontosan szabdlyozza;

e csak olyan személyeknek engedélyezze a hozzaférést, akiknek az adat az azzal valé feladat elvégzése érdekében
szlikséges, és ekkor is csak azon adatokhoz lehessen hozzaférni, mely minimalisan szlikséges a feladat
elldtasahoz;

e az dltala megbizott adatfeldolgozdkat koriiltekintéen valassza ki, és megfelel6 adatfeldolgozdi szerz6déssel
gondoskodjon az adatok biztonsagardl;

¢ gondoskodjon a kezelt adatok véltozatlansagardl (adatintegritds), hitelességérdl és védelmérdl.

Az AdatkezelS a személyes adatokhoz valé ismert, és az Erintettre nézve magas kockazattal jaré illetéktelen hozzaférés
vagy azok felhasznaldsa esetén haladéktalanul értesiti az Erintettet.

Az Adatkezel6, amennyiben Erintetti adat tovabbitdsa sziikséges, gondoskodik a tovabbitott adatok megfelel
védelmérdl, példaul az adatallomany titkositdsaval. Az Adatkezel6 a harmadik személyek altal megvaldsitott Erintetti
adatkezelésért teljeskor( felelGsséggel tartozik.

9. Az Erintettek jogai
Az Erintett az 1. pontban megjeldlt elérhetéségeken az Adatkezel6nél

e kérheti, hogy adjon tdjékoztatast a személyes adatai kezelésérdl,

e kérheti adatainak helyesbitését,

e tajékoztatast kérhet az adatkezelésrél,

e kérheti személyes adatainak torlését és az adatkezelés korlatozasat.
Erintett fenti jogaival barmikor élhet. Az Erintett rendelkezhet a kordbban az adatkezeléshez adott hozzajaruldsanak
visszavonasardl, az ehhez kiadott bélcsédei nyomtatvany felhasznalasaval.

Az Adatkezel6 a kérelem benyujtasat kdvetGen legkésébb 1 hénapon beliil — kivételes esetben a jogszabdly altal
megengedett ennél hosszabb hatarid6ben — elintézi vagy elutasitja (indokldssal ellatva) a bejelentést. A vizsgdlat
eredményérd| az Erintettet irasban tajékoztatja.

9.1 A tajékoztatasi kotelezettség ideje

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétSl szamitott ésszer(i hatariddn, de legkésSbb egy hdnapon belill, illetve legaldbb az Erintettel vald elsé
kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valé kozlésekor tajékoztatast nyujt a személyes adatok kezelésérdl.
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Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatél eltéré célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az Erintettet errél az eltérd célrél és minden relevéans kiegészits
informdciorol.

9.2. A tajékoztatds koltsége
A bolcséde az intézkedéseket, illetve a szlikséges tajékoztatasokat dijmentesen biztositja.
9.3 Tajékoztatas megtagadasa

Ha az Erintett kérelme egyértelmien megalapozatlan, nem jogosult a tajékoztatasra vagy a bélcs6de, mint Adatkezels
bizonyitani tudja, hogy az Erintett rendelkezik a kért informacidkkal az Adatkezel§ elutasitja a tajékoztatasi kérelmet.

Ha az Erintett kérelme — kiildndsen ismétl6dé jellege miatt — tulzé, a bolcséde megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést, ha egy hdnapon beliil harmadik alkalommal él az Erintett ugyanazon targyu jogai gyakorldséra
irdnyulé kérelemmel.

9.4 Tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak a jogos érdek vagy kdzhatalmi jogositvany
jogalapon alapulé kezelése ellen. Ebben az esetben a bolcs6de a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl, jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolédnak.

Amennyiben megallapitja a tiltakozas jogalapjanak megalapozottsagat, a lehet6 legrévidebb id6én bellil megsziinteti az
adatkezelést — beleértve az adattovabbitast és a tovabbi adatfelvételt is. Ertesiti mindazokat a tiltakozasrdél, akiknek
kordbban tovabbitotta az Erintett adatait.

A kérelem elintézése dijmentes.
Amennyiben az Erintett az Adatkezels altal meghozott dontéssel nem ért egyet birédsaghoz fordulhat.
10. Jogorvoslat:

Barmely Erintett a sérelmezett adatkezeléssel szemben jogosult birdsagi eljaras meginditasara is, az AdatkezelS vagy
az Erintett lakdhelye szerint illetékes birésagon, mely eljaras illetékmentes és melynek sordn a birésag soron kivil jar
el.

Az Erintett a fentieken tul panasszal is élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hatdsagnal:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.,

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

ElérhetGségek: ugyfelszolgalat@naih.hu, +36 (30) 683-5969, www.naih.hu,

Elek, 20. ..

A fenti tdjékoztatdt megismertem és az abban foglaltakat elfogadom.

torvényes sziil6, gondviseld torvényes szil6, gondviseld
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7.SZ.MELLEKLET
Bolcsddei felvételi kérelem
(A felvételi kérelem minden pontja kételezden kitoltendd)
(Intézmény tolti ki!)
Ikt. sz.:

Beérkezés id6pontja:.................oni. Ph.
Intézményvezetd

Kérjiik a dokumentumot olvashatdan kitélteni

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. tv. 41.§ (1) bekezdése szerint ,,a gyermekek
napkozbeni elldtdsaként a csalddban €16 gyermekek életkordnak megfeleld nappali feliigyeletét, gondozdsit, nevelését,
foglalkoztatdsit és étkeztetését kell megszervezni azon gyermekek szdmdra, akiknek sziilei, neveldi, gondozdi
munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok
miatt napkozbeni elldtisukrol nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni elldtds keretében biztositott szolgailtatdsok
id6tartama lehetdleg a sziil6 munkarendjéhez igazodik.
Ue. torvény (2) bekezdése szerint ,a gyermekek napkdzbeni elldtdsat kiilondsen az olyan gyermek szamdra kell biztositani:

a) akinek fejlédése érdekében dllando napkézbeni ellatdsra van sziiksége,

b) akit egyediildllo vagy iddskori személy nevel, vagy akivel egyiitt csalddban

hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartoja  gyermekgondozdsi dijban részesiil,

c) akinek a sziildje, gondozoja szocidlis helyzete miatt az ellatdsrol nem tud
gondoskodni.”

A fentiekben foglaltak alapjan Kérem ..........ccoooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiininn e e

nevi gyermekem bolcsddei felvételét.

Felvételi kérelem indoka (Megfeleld rész aldhiizando!)

sziil6 munkaba allasa - varhat6 idopont: ...........................

a sziil6 iskolarendszerti képzés nappali tagozatdn tanulmanyokat folytat
egyEb OK: ...

an os

A kérelmezett gyermek adatai:
Név

Sziiletési hely, id6
TAJ- szam
Allampolgarsag
Lakcim
Tart6zkodasi cim

Az édesanya adatai:
| Név
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Sziiletési név

Sziiletési hely, id6
Lakcim

Tartézkodasi cim
Telefonszam

E- mail cim
Foglalkozas
Munkahely neve, cime

Az édesapa adatai:

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, id6
Lakcim

Tart6zkodasi cim
Telefonszam

E- mail cim
Foglalkozas
Munkahely neve, cime

Héztartasomban eltartott gyermekek szdma Gsszesen........... f6
Véarandossag esetén a testvér sziiletésének varhatéidSpontja...............ocoooeiiiiiiit,
A kérelmezett gyermek jelenleg hol van elhelyezve?

1) Gyed-en, gyes-en 1év6 anyéval/apaval otthonaban.

2) Mas bolcs6dében, intézményben, mégpedig............coeiiiiiiiiiiiiiii

B) EGYED. ittt

= tartOsbeteg/SINL. ... ..o
= allergia, ételérzékenység, egyéb.............cocoiiiiiiiiiiiiii
" gYOgYSZEIr€TZEKENYSEG. .. .. vttt

= agyermek eddigi komolyabb megbetegedései,mtitétek:...............................

(Az dtlagtol eltérd étkezési, nevelési -gondozdsi igényt kizdrélag szakorvosi vélemény, illetve Szakértdi Bizottsdg véleménye alapjin tudjuk

biztositani. Kérjiik az emlitett dokumentumokat csatolni!)

A bolcséde, ahova a torvényes képviseld a gyermek felvételét kéri:
|| Boleséde (5742 Elek, Tancsics utca 22.)

D I11. sz. Ovoda - mini bélcs6de (5742 Elek, Kétegyhazi at 91.)
80




Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.

OM: 028172
Védond javaslata, megjegyzése:
Datum.................. P.H. AlAITaS: ..ooveiiiiiii

Sziil6i nyilatkozat

BuintetSjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fent kozolt adatok a valésdagnak megfelelnek. Ha
adataimban (személyes adatok, lakcim, munkahely) véaltozas kovetkezik be, illetve, ha gyermekem bolcsédei
ellatdsanak igénybevétele aktualitdsat veszti, 8 napon beliil irdsban jelzem az intézményvezet6 felé.

A felvétellel és annak menetével kapcsolatos bolcs6devezetdi szobeli tdjékoztatast tudomdasul veszem. A
bolcséde felvételi eljarassal osszefiiggd adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Kelt: Elek, ...coovvvieiiiinn ..
sziil6/ torvényes képvisel6 alairasa * sziil6/ torvényes képvisel6 alairasa *

(A bolcsddei felvételi kérelemhez -amennyiben a sziildi feliigyeleti jogot kozosen gyakoroljik - mindkét

sziild beleegyezése és aldirdsa sziikséges!)
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Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

8.sz. melléklet

Elek Viros Ovoda - Bileséde
5742 Elek,

O Q Tancsics utca 22/A
-7 < & 06(66) 240-137
/[4_ g’\ m elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com

7 \FA

Sziil6i hozzdjdrulé nyilatkozat fénykép és videofelvétel készitéshez

ALulirott ..o /sziil6/  engedélyezem,

........................................................................ nev( gyermekemrdl az bolcséde éltal szervezett

programokon /unnepségek, mitisorok, kirandulasok, sziiletésnapok, évzar6, anydk napja és egyéb

rendezvények/ foték és videofelvételek késziiljenek. Ezeket az intézmény szabadon megjelenitheti,

tfelhasznalhatja a kovetkezé moédokon:

az bolcsédét bemutaté onkormdnyzati honlapon
bolcsddei facebook csoportban

rendezvényeken

intézményi dokumentdcioban /beszdamolok, pilydzatok /
a helyi iijsdgban

az bolcsédei archivumban

Célunk a jol sikertilt eseményekrsl emlékek rogzitése, azok megobrzése.

hozzajarulok nem jarulok hozza

sziil§ alairasa
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Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

9.sz. melléklet

Elek Viros Ovoda - Bileséde
5742 Elek,

‘\ Q Téancsics utca 22/A
\ B 06(66) 240-137
%; ! Ty !\“‘ elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com

SZULOI NYILATKOZAT

Az egészségiigyi torvény (1997.¢vi CLIV torvény az egészségiigyrdl) 62. § (1) alapjan, ,,Aki sajat magan vagy a
gondozasaban all6 személyen fert6zo betegség tlineteit észleli, vagy erre utaldé gyanuja van, koteles orvosi vizsgalatot
kezdeményezni.”

A betegségek, jarvanyok elleni védekezés kapcsan nyomatékosan kérjiik a sziiléket/gondviseloket a fenti jogszabaly
fokozott figyelembevételére, azaz a gyermekeket fertéz6 betegség tiineteinek észlelésekor ne engedjék kozosségbe.

Gyermek neve:
Sziilé/gondviselé neve:
Gyermek haziorvosanak/hazi gyermekorvosinak neve:

Gyermek haziorvosanak/hazi gyermekorvosanak elérhetésége:

Nyilatkozat arrol, hogy:
a gyermeken nem észlelhetdek az alabbi tiinetek:
o laz
torokfajas
hanyas
hasmenés
borkitités
lepkehiml6
sargasag
egyéb sulyosabb, borelvaltozas, bérgennyedés
valadékozd szembetegség
gennyes fiil-és orrfolyas
erds, siri valadékos orrfolyas
elhuzo6do, erdteljes ugatd kohogés
e agyermek tetli-¢s rithmentes
A fenti tlinetek észlelésekor kotelez6 az orvosi konzultaciot kezdeményezése a bolcsddei ellatas teljes id6szaka alatt.
A nyilatkozatot kiallité sziilé/gondviselé:
e Neve:
e lakcime:
o telefonos elérhetésége:

datum
alairas torvényes képviseld
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Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

10.sz.melléklet

Elek Viros Ovoda - Béleséde
5742 Elek,

2, Q ‘ Téncsics utca 22/A
C/‘\Z’ <l & 06(66) 240-137
L g' 2 ! elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com

2 A0 \YA

NYILATKOZAT

1) A sziil6k egyiittesen gyakoroljdak a sziil6i feliigyeleti jogot

A 1] o o TSP O VTSRS
(2 o PO , SZUL e AN ettt e ) és
(SZ M , SZUL e an )
............................................................................................. szam alatti lakosok nyilatkozunk, hogy
K. ettt et st b e s bt be st et et eae R e et b R ses e se R et e bRt ee s et ek R en seeEerebeneres
(SZ Mo S SZUL e AN ettt )
...................................................................................................... szam alatti lakos vonatkozasaban
a szll6i felligyeleti jogot egylittesen gyakoroljuk.

alairas alairas

2) Az egyik sziil6 gyakorolja a sziilGi feliigyeleti jogot

A 1] o o PO SRTRTRN
(SZNeeieeeee e, , SZUL e, ] o TR OO )
............................................................................................. szam alatti lakos nyilatkozom, hogy
KK et eee sttt ettt ettt e et e et s et et e et ae et seat et e ae S Eeaen et et eteneaseRerseee senseseneese e tetensetesensenereetenenns
(SZ Mttt S SZUL e = o OO )
...................................................................................................... szam alatti lakos vonatkozasaban

a mellékelt dokumentum * alapjan a sziilGi feliigyeleti jogot egyedil gyakorlom.

* sz0il6k gyamhivatalban felvett nyilatkozata a sziilGi felligyeleti jog gyakorlasarél; masik szil6 halotti
anyakonyvi kivonata; Gyamhivatal hatdrozata; Birdsag itélete
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Elek Varos Ovoda — Bolcséde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A.
OM: 028172

alairas alairas

Gyam(ok)a térvényes képviseld(k)

ATUITIOTE caeeveiet ittt sttt sttt s b st s e b e sseaeses b e se et sessessas et sesesese et sessessesanssenens

3203 TSN y SZUL et ANttt et ) és

(SZ M , SZUL e =] o U )

............................................................................................. szam alatti lakos(ok) nyilatkozom(unk), hogy

KK ettt ettt ettt ettt e b e ettt et ettt e bbbt s e b eba et ebeaebea eha b b e ke seteae sha b es ettt eassea bt ebeseteaeanebsebe et eaeseanas s

(SZ M S SZUL e = o 3OO )

...................................................................................................... szam alatti lakos vonatkozasaban

a gyamhivatal ......ccceeeeeeeecrineeeieeene, szamu dontése alapjan a torvényes képviseletet én/mi latom/latjuk el
alairds aldiras
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